VERSIO EN CATALA

Erasmus +

Febrer 2017

KEYWwAY

ACORD Num. 2016-1-ESO01-KA201-025515

| CONVENI DE COL-LABORACIO ENTRE DEP INSTITUT | LA DIPUTACIO DE BARCELONA l

Aquest conveni regeix les relacions entre:

DEP INSTITUT
C/ Aragdé 631-633, planta baixa, locals 1i 2
08026 Barcelona Espanya

d'una banda

i
DIPUTACIO DE BARCELONA
Rambla Catalunya, 126
08008 Barcelona Espanya

de I'altra bandad,
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Les parts acorden els segiients termes:

Article 1/ Objecte

1. En relacié amb el programa d'accié «Erasmus+», les parts (DEP Institut) i (Diputacié de Barcelona) es
comprometen a dur a terme el programa de treball descrit en aquest conveni.

Aquest programa de treball es descriu en I'Acord 20160110 ES010KA2010025515, signat entre el DEP
Institut i el Servicio Espaiiol para la Internacionalizacién de la Educacién (SEPIE) (I'«Agéncia»).

2. L'assignacio maxima de 1' Erasmus+ per cobrir les despeses dels membres de la Col-laboracié que participen
en el programa sera de 131.239,00 EUR.

3. La contribuci6 financera final dependra de 'avaluaci6 de la qualitat dels resultats del projecte nim. 2016010
ES010KA201002551 de conformitat amb les normes establertes pel que fa a la comunitat, especialment en el
Manual administratiu i financer, i no podran, en cap cas, generar cap mena de benefici.

4. Aquest conveni regula les relacions entre les parts, aixi como els seus drets i deures respectius en relacié amb
la participacié en el projecte niim. 201601 0ES01 0KA2011025515, de conformitat amb 1'Acord signat entre
I'Agéncia i DEP Institut. '

5. L'objecte d'aquest conveni i el programa de treball relacionat s'especifiquen en els annexos, part integral
d'aquest conveni i que cada part declara haver llegit i aprovat.

Article 2/Durada

1. El projecte al que fa referéncia l'Article 1 té una durada de 24 mesos. Comenga 1'01/09/2016 i acaba el
30/08/2018.

2. Aquest conveni entra en vigor a partir de la data de la signatura per part de la darrera de les dues parts que hi
participen i finalitza en el moment del pagament del saldo del conveni, tal com estableix I'Article 6.1.

3. Elperiode d'elegibilitat de les despeses transcorre de 1'01/09/2016 fins al 30/08/2018 com a maxim.

Article 3/Deures de DEP Institut

DEP Institut ha de:

1.

Fer tot el necessari per preparar, dur a terme i gestionar correctament el programa de treball descrit en aquest
conveni i els seus annexos, d'acord amb els objectius del projecte establerts en I'Acord signat entre I'Agéncia i
el DEP Institut

Enviar al Col-laborador una copia del Manual administratiu i financer, dels diversos informes i de qualsevol
altre document oficial en relacié amb el projecte

Notificar i proporcionar a la Diputacié de Barcelona qualsevol modificacié de I'Acord nim. 201601 0ES010
KA201002551S5 signat amb 1'Agéncia

Definir amb la Diputacié de Barcelona el rol, els drets i els deures de les dues parts, inclosos aquells relacionats
amb la titularitat dels drets de propietat intel- lectual

Respectar tot alld que disposa 1'Acord niim. 2016010ES010KA2010025515 que vincula el DEP Institut
amb l'Agéncia

Article 4/Deures de la Diputacié de Barcelona

La Diputacié de Barcelona ha de:
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Fer tot el necessari per preparar, dur a terme i gestionar correctament el programa de treball descrit en aquest
conveni 1 en els seus annexos (vegeu Annex 1 i Annex 2), d'acord amb els objectius del projecte establerts en
I'Acord nim. 20160 10ES01 0KA2010025515 signat entre 'Agéncia i DEP Institut

Respectar tot alld que disposa 'Acord nam. 20160 10ES010KA2010025515 que vincula DEP Institut amb
I'Agéncia
Comunicar a DEP Institut qualsevol informacié o document que aquest sol-liciti per dur a terme la gesti6é del

projecte

Assumir la responsabilitat de totes les informacions comunicades DEP Institut, inclos el detall de les despeses
declarades i, quan s'escaigui, de les despeses no admissibles

Definir amb DEP Institut el rol, els drets i els deures de les dues parts, inclosos aquells relacionats amb la
titularitat dels drets de propietat intel-lectual

Article 5/Import maxim i mitja de financament

La contribuci6é de 1'Erasmus + per a la Diputacié de Barcelona tindra un import maxim de 9.255,00 EUR i
prendra la forma de contribucions per despeses unitaries de despeses admissibles d'acord amb el que disposen
les normes de les segilients fonts:
a. Despeses de beca admissibles, tal com es descriu en 1'Article 11.16 de I'Acord entre DEP Institut i
I'Agéncia
b. Pressupost estimat, tal com es descriu en I'Annex II de I'Acord entre DEP Institut i I'Agéncia
¢. Normes financeres, tal com es descriu en I'Annex I1II de 'Acord entre DEP Institut i I'Agencia

Article 6/Pagaments

1.

DEP Institut es compromet a fer els pagaments relacionats amb l'objecte d'aquest conveni a la Diputacio de
Barcelona, d'acord amb la consecucio de les tasques i amb el segiient programa:

1r pagament: 5.553,00 EUR en concepte de pagament avancat al principi del projecte (60 % de
I'aportacié maxima, tal com es descriu en I'Article 5.1).
2n pagament: 1.851,00 EUR un cop I'Agéncia ha aprovat l'informe provisional (20 % de I'aportacié6

maxima, tal com es descriu en I' Article 5.1).
Pagament final de 1.851,00 EUR un cop I'Agéncia ha aprovat I'informe final (fins al 20 % de I'aportacié

maxima).

Tots els pagaments es consideren avangaments pendents de 'aprovacié explicita de I'informe final per part de
I'Agéncia, de les despeses consolidades i de la qualitat dels resultats del projecte.

Tots els ingressos derivats del projecte i que rebi La Diputacié de Barcelona s'hauran de declarar a I'informe
financer i limitaran l'aportacié financera de I'Erasmus+ a l'import requerit per equilibrar els ingressos i les
despeses. Tots els ingressos s'hauran de declarar i comunicar DEP Institut.

El pagament final esmentat en I'Article 6.1 es pot adaptar perqué tingui en compte els ingressos generats a
partir del projecte i podra constituir el pagament de l'import necessari per equilibrar els ingressos i les despeses.

Article 7/Compte bancari

Nom del banc: BBVA

Adreca de la sucursal: P1. Antoni Maura. Oficina 4609 (Barcelona)
Titular del compte: Diputacié de Barcelona

Codi IBAN del compte:

Codi SWIFT/BIC:
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Article 8/Suspensié de la data limit del pagament

El Coordinar podra suspendre la data limit del pagament indicat a I'Article 6 en qualsevol moment, ja sigui per
l'incompliment de les disposicions de I'Acord, ja sigui per la manca d'aportacié dels documents requerits, ja sigui en
cas de dubte de la idoneitat de les despeses declarades en l'informe financer de la Diputaci6 de Barcelona o, fins i
tot, en el cas que la Diputacié no hagi aportat suficients proves i documents acreditatius de les despeses i les
activitats declarades.

Article 9/Informes

La Diputaci6 de Barcelona aportara a DEP Institut totes les dades i els documents necessaris per a I'elaboracio de
I'Informe periodic, de I'Informe provisional i de I'Informe final abans de les segiients dates:

01/04/2017 — despeses i activitats de 1’01/09/2016 al 31/03/2017
01/09/2017 — despeses 1 activitats de 1’01/04/2017 al 31/08/2017
01/03/2018 — despeses i activitats de 1’01/09/2017 al 28/02/2018
01/09/2018 — despeses i activitats de 1’01/03/2018 al 31/08/2018

Si DEP Institut, S.L. no rep els documents requerits, les despeses NO s'admetran.
La Diputacié de Barcelona ha d'enviar, d'acord amb els terminis establerts, tots els documents amb copia certificada
a DEP Institut, tal com es demana en el manual financer.

El Codi: 2016001 0ES01 0KA2010025515 ha de constar en tots els documents relacionats amb el projecte: informes,
minutes, factures, acords, etc.

1. Totes les peticions de pagaments, d'informes técnics i de declaracions financeres s'han d'enviar en anglés, aixi com
tots els documents requerits com a prova de despesa (els documents oficials en altres llengiies shan de presentar de

manera conjunta amb la seva traduccio a l'anglés).
2. Les peticions de pagaments, d'informes técnics i d'altres dades financeres s'han d'enviar a:

DEP INSTITUT

C/ Aragé6 631-633, planta baixa, locals 1 i 2
08026 Barcelona Espanya

A I'atencié de Judit Abad i Rachel Nelson

Article 10/Difusié i seguiment

1. La Diputaci6 de Barcelona haura d'aportar, sense retards, a DEP Institut qualsevol dada que pugui demanar en
relacié amb la posada en marxa del programa de treball que preveu aquest conveni.

2. La Diputacié de Barcelona facilitara a DEP Institut qualsevol document que permeti comprovar si aquest
programa de treball s'ha aplicat o s'ha posat en marxa.

3. A més de les dates esmentades, la Diputacié de Barcelona té 1'obligaci6é d'acordar la importancia necessaria a
la difusid, I'explotaci6 dels resultats de I'accid i la seva visibilitat transnacional. Per aixd, haura de contribuir a
la creaci6 i al manteniment d'un lloc web de l'accid.

L'Agéncia haura de reduir l'import de la beca final en relacié amb les despeses de personal en cas que l'accid
no s'apliqui de manera satisfactoria. Aquesta reducci6 s'aplicara d'acord amb les provisions publicades per la
Comissid.
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Article 11/Responsabilitat

1.

Cada part contractual haurd d'eximir l'altra de qualsevol responsabilitat civil fruit dels danys que resultin de
l'aplicaci6 d'aquest Acord, soferts per ella mateixa o pel seu personal, en la mesura que aquests danys no siguin
fruit de cap negligéncia greu o intencionada de 1'altra part o del seu personal.

La Diputacié de Barcelona protegira 1'Agéncia, DEP Institut i el seu personal davant de qualsevol accid per
danys sofetts per tercers, incloent el personal del projecte, com a resultat de 1'aplicacié d'aquest conveni, en la
mesura que aquests danys no siguin fruit de cap negligéncia greu o intencionada de ' Agéncia, DEP Institut o el
seu personal.

DEP Institut no sera designat responsable per cap motiu de I'omissié de documents o del no compliment de les
dates establertes en aquest conveni. En conseqiiéncia, qualsevol retallada pressupostaria decidida per I'Agéncia
i relativa als Col-laboradors es deduira directament del pressupost de la Diputacié de Barcelona.

Article 12/Conclusi6 del conveni

DEP Institut pot concloure el conveni si la Diputacié de Barcelona no ha complert satisfactoriament o no ha
pogut complir qualsevol de les obligacions, sempre que no sigui per cas de forga major, mitjangant notificaci6
prévia de la Diputacié de Barcelona per correu certificat amb un mes d'antelacio.

La Diputacié de Barcelona haura de notificar a DEP Institut immediatament i amb totes les dades necessaries
qualsevol esdeveniment que pugui perjudicar el compliment d'aquest conveni.

Article 13/Clausula de jurisdiccid

1.

Si no es pot dur a terme un acord amistds, els Jutjats de Barcelona seran els unics competents per jutjar
qualsevol disputa entre les parts en relacié amb aquest conveni.

2. Lallei d'aplicaci6 d'aquest conveni és la legislacié d'Espanya.

Article 14/Modificacions o afegitons al conveni

Les modificacions d'aquest conveni només es poden fer mitjangant un Acord addicional signat en nom de cada part
que subscriu aquest conveni.

La Diputacié de Barcelona no pot modificar les tasques que té assignades ni el pressupost sense rebre l'aprovacié
prévia de DEP Institut.

La Diputacié de Barcelona ha de seguir les normes de transferéncia de pressupost com es descriu en I'Article 1.3.2
de I'Acord entre DEP Intitut i ' Agéncia:

(a) Els beneficiaris poden transferir fins al 20 % dels fons assignats per a la Gesti6 i I'aplicacié del Projecte, les
Reunions transnacionals del projecte, els Fruits intel-lectuals, els Esdeveniments multiplicadors, les Activitats
d'aprenentatge, d'ensenyament o de formacio i les Despeses excepcionals de qualsevol altra categoria pressupostaria
amb l'excepcid de les categories pressupostaries de Gestio i aplicaci6 del projecte i Despeses excepcionals.

(b) Totes les transferéncies pressupostaries tenen un increment maxim del 20 % de l'import assignat a la categoria
pressupostaria, tal com s'especifica en 1'Annex II.

(c) Els beneficiaris poden transferir fons destinats a qualsevol categoria pressupostaria a la categoria pressupostaria
de Necessitats especials de suport, fins 1 tot en el cas que no hi hagi fons assignats a les Necessitats especials de
suport, tal com s'especifica en I'Annex II. En aquest cas, l'increment maxim del 20 % del pressupost de Necessitats
especials de suport no s'aplicara.

(d) D'acord amb alld que estableix el punt (a) d'aquest Article, els beneficiaris poden transferir fons assignats per a
qualsevol categoria tret de la categoria pressupostaria de Despeses excepcionals per tal de contribuir a les despeses
d'una garantia financera, com disposa l'agéncia nacional a I'Article 1.4.1, fins i tot en el cas que no hi hagi fons
assignats per a les Despeses excepcionals, tal com disposa 1'Annex I1. En aquest cas, l'increment maxim del 20 %
del pressupost de Despeses excepcionals no s'aplicara.
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Article 15/Identificaci6 i verificacié de I'import declarat

Reemborsament de despeses reals

La Diputacié de Barcelona haura de declarar com a despeses admissibles les despeses assumides per a l'accio.

La Diputacié de Barcelona haura de, en cas d'inspeccions o d'auditories, proporcionar els documents de suport
adequats per provar les activitats i les despeses declarades, com ara contractes, factures i registres financers. A més,
els procediments de control intern i de comptes habituals de la Diputacié de Barcelona hauran de permetre la
reconciliacié directa dels imports declarats amb els imports registrats en els estats comptables, a més dels imports
indicats en els documents de suport.

Article 16/Drets, propietat i s dels resultats (incloent drets de propietat intel-lectual i industrial)

A més del que disposa I'Article 11.8.3 de les Condicions generals de 1'Acord entre DEP Institut i I'Agéncia, si els
beneficiaris generen materials educatius en el marc del projecte, s’haura de permetre 1'accés a aquests materials per
internet, gratuitament i mitjangant una llicéncia oberta.

Article 17/Plataforma de difusi6

DEP Intitut i la Diputacié de Barcelona hauran d'introduir els resultats del projecte a la plataforma de difusié del
programa al lloc web http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/ d'acord amb les instruccions
proporcionades a la plataforma de difusié.

L'aprovaci6 de l'informe final estara subjecta a la pujada dels resultats del projecte a la plataforma de difusié quan
s'entregui l'informe final.

Annexos

1. Activitats i productes intel.lectuals del projecte i tasques i rols dels socis.

2. Pressupost detallat referent a les activitats del col-laborador (costos associats a les activitats i a cada
fruit intel- lectual).

3. Plad’accié6 del projecte.

1, com a prova de conformitat amb el contingut d’aquest conveni, les parts el signen per duplicat a Barcelona.

Montserrat Oliveras Bagués Rafael Homet i Ventayol
Soci fundador-Representant legal del DEP Institut Diputat delegat d’Educacié
Barcelona, 11 de gener de 2018 Barcelona, 11 de gener de 2018
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Conveni col.laboracié—~ Projecte KEYWAY- Annex 1

Annex 1. Descripcio de les activitats i productes intel-lectuals del
projecte i distribucié de tasques entre els socis

Descripcid de les activitats i productes intel-lectuals, aixi com de les tasques i rols assignats a la
Diputacié de Barcelona (DIBA), a DEP i a la resta de socis del projecte.

Gestié i implementacio del projecte

e Al. Elaboracié de les guies/pautes de cada producte (cadascuna liderada pel lider de
I'accié/producte)

Data limit: Febrer’l7.

Tasca i rol: ISON lidera O1, DEP lidera O2 i UHE! lidera O3. DIBA i tots els socis aporten

comentaris a les guies dels productes elaborades.

e A2.Reunions via skype i en linia pel monitoreig del projecte.
Data limit: cada dos mesos.
Tasca i rol: DEP lidera i DIBA i els altres socis participen en les reunions via internet.

e A3. Desenvolupament del logotip i dels canals inicials de difusié i comunicacio (lloc web i
Moodle).

Data limit: Febrer’17.

Tasca i rol: DEP lidera disseny logotip i social media, a més de crear el lloc web per a la

informacid i productes del projecte. CSP crea el moodle o plataforma de gestid interna del

proejcte.

e A4, Desenvolupament de la base de dades i llistat dels destinataris clau de difusié.
Data limit: Febrer’17.

Tasca i rol: DEP lidera el format. DIBA i tots els socis creen una base de dades amb els
contactes dels actors als qui difondre la informacié i productes.

e AS5. Campanyes de premsa.

Data limit: al llarg de tot el projecte.

Tasca i rol: DEP lidera. DIBA i tots els socis portaran a terme 4 campanyes per correu o
butlletins informatius.

e A6. Preparacio del diptic del projecte.

Data limit: Marg’17.

Tasca i rol: DEP lidera i DIBA i tots els socis envien comentaris sobre el disseny i 'imprimeixen i
distribueixen.

e A7. Avaluacio interna del projecte.

Data limit: Cada sis mesos.

Tasca i rol: CSP crea uns instruments d’avaluacié interna a I'inici del projecte per assessora la
satisfaccié dels socis amb reunions i processos generals del projecte. DEP crea una base de
dades excel amb els indicadors a recopilar i introduir pels socis. DEP creara un gliestionari
general en linia per avaluar la satisfaccio dels participants en els activitats del projecte. DIBA i
tots els socis contribueixen a les activitats internes d’avaluacio del projecte.
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Conveni col.laboracié— Projecte KEYWAY- Annex 1

e A8, Pla d’explotacid

Data limit: Agost’18.

Tasca i rol: DEP coordina. A |a 4a reunid a Heidelberg DIBA i tots els socis acordaran el pla
d’explotacid i les activitats de sostenibilitat del projecte. Després DIBA i tots els socis faran
difusid a través dels seus canals i xarxes i donaran detalls de les activitats d’explotacié que
portaran a terme.

e Informe intermedi

Data limit: Agost’17

Tasca i rol: DEP lidera. DIBA i tots els socis aportaran la informacid requerida i comentaris de
retorn.

e Informe final

Data limit: Agost’18

Tasca i rol: DEP lidera. DIBA i tots els socis aportaran la informacié requerida i comentaris de
retorn.

e M1 Atenes, Grécia.

Data limit: Mar¢’17

Tasca i rol: ISO lidera. DIBA i tots els socis participaran en la reunié del projecte i ompliran el
qliestionari per I'avaluacio del projecte.

e M2 Barcelona, Espanya.

Data limit: Juliol'17

Tasca i rol: DEP lidera. DIBA i tots els socis participaran en la reunié del projecte i ompliran el
gliestionari per I'avaluacié del projecte.

e M3 Sienna, Italia.

Data limit: Gener’18

Tasca i rol: CSP lidera. DIBA i tots els socis participaran en la reunié del projecte i ompliran el
qliestionari per I'avaluacio del projecte.

e M4 Heidelberg, Alemanya

Data limit: Juny’18

Tasca i rol: UHEI lidera. DIBA i tots els socis participaran en la reunié del projecte i ompliran el
qliestionari per I'avaluacio6 del projecte.

e E1-E4 Keyway Seminaris finals (Esdeveniments multiplicadors)

Data limit: Juliol’18

Tasca i rol: DIBA i tots els socis presentaran les propostes del seu esdeveniment multiplicador
en el marc de la 4a reunié a Heidelberg i despres organitzaran aquestes seminaris.

Productes intel-lectuals

01. Mapa d’Impacte Conceptual Keyway: Mapa d’impactes dels serveis d’orientacié que es
donen al'ample i llarg de la vida de les persones.

e O1/Al: Recerca

Data limit: Marg¢'17

Tasca i rol: ISON elaborara la guia del producte intel-lectual 1 per organitzar i establir criteris
per elaboracié del producte.
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Conveni col.laboracié— Projecte KEYWAY- Annex 1

ISON, CSP, DEP, i UHEI portaran a terme una recerca entre els estudis sobre impacte de
serveis d’orientacio (personal, social o economic) iidentificaran els temes més rellevants.

e 01/A2: Sessions internes de treball creatiu

Data limit: Marg’17

Tasca i rol: ISON liderara i moderara les sessions de treball creatiu a Atenes i preparara el
resum de les conclusions.

ISON, CSP, DEP, DIBA i UHEI participaran en la sessié de treball creatiu a Atenes per prioritzar i
seleccionar els temes més rellevants.

e 01/A3: Entrevistes amb els actors

Data limit: Abril’17

Tasca i rol: ISON creara les pautes per a les entrevistes.

ISON, CSP, DEP i UHEI portaran a terme entrevistes amb tres experts (un total de 12) i
prepararan un resum de les conclusions i resultats.

DIBA donara suport en la identificacié dels experts i en la realitzacid de les entrevistes a
Espanya.

ISON, CSP, DEP i UHEI avaluaran la satisfaccié dels participants mitjangant un giiestionari en
linia elaborat per DEP (veure A7).

e 01/A4: Proposta de Mapa d’impactes d’orientacio

Data limit: Maig'17

Tasca i rol: ISON elaborara un esborrany del Mapa d’impactes d’orientacio, el difondra entre
els socis i integrara els comentaris.

DIBA, CSP, DEP i UHEI aportaran comentaris sobre la proposta.

e 01/A5: Metodologia de consens amb experts

Data limit: Juny’17

Tasca i rol: ISON creara unes pautes per sessions de consens amb experts (Técnica de Grup
Nominal -NGT) per revisar i validar el mapa d’impacte conceptual.

ISON, CSP, DEP i UHEI portaran a terme sessions amb un grup petit (4 sessions en total) amb
4-6 experts i prepararan un resum de les conclusions i dels resultats de les sessions.

DIBA donara suport en la identificacié d’experts i participara en el desenvolupament de la
sessié amb el grup a Espanya. _

ISON, CSP, DEP i UHEI avaluaran la satisfaccio dels participants mitjangant un qliestionari en
linia elaborat per DEP (veure A7).

e 01/A6: Versié final del Mapa d’impactes d’orientacié conceptual

Data limit: Juliol'17

Tasca i rol: ISON elaborara una versid final del mapa d’impacte d’orientacié del Keyway, el fara
arribar a tots els socis i integrara els seus comentaris.

DIBA, CSP, DEP i UHEI aportaran comentaris sobre la proposta final.

02. Base de dades dels principals indicadors dels rendiments i d’impacte Keyway: Definicié
dels indicadors principals de rendiments i dels indicadors basat en el Mapa d’Impactes
desenvolupat (base de dades electronica).

/ocmt signat electronicament. Firmes valides. Copia electnica auténtica de document paper.
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e 02/A1l: Analisi dels documents

Data limit: Juliol’17

Tasca i rol: DEP revisara la guia del producte 2 pels socis per organitzar i establir criteris per
I'elaboracié del producte. DEP perfilara I'estructura o criteris per I'analisi dels documents.
DIBA, CSP, ISON i UHEI contribuiran a I'analisi dels documents.

e 02/A2: Sessio de treball creatiu sobre els indicadors amb la técnica de grup nominal
Data limit: Juliol’17

Tasca i rol: DEP liderara i moderara la sessio de treball creatiu a Barcelona i preparara un
resum de conclusions. DIBA, CSP, ISON i UHEI participaran en la sessié de treball creatiu a
Barcelona per preparar la proposta d’indicadors.

e 02/A3: Metodologia de consens en linia amb experts
Data limit: Setembre’17
Tasca i rol: DEP: a) preparara els materials i les instruccions de consens per validar els
indicadors proposats, b) es fara carrec de programar el gliestionari en linia i I'analisi de les
respostes, ¢) DEP preparara una proposta final d’indicadors , els fara circular als socis i
integrara els seus comentaris.
DIBA, CSP, ISON i UHEI: a) aportaran comentaris sobre els materials de consens, b)
identificaran i contactaran a 10 practitioners (aproximadament 40 en total) del seu entorn per
participar en la consulta en linia, c) traduiran el qlestionari en linia a les seves llenglies
estatals, i d) faran retorn sobre Ia proposta final dels indicadors.

 DEP, DIBA, CSP, ISON i UHEI avaluaran la satisfaccio dels participants mitjangant un qiiestionari
en linia elaborat per DEP (veure A7).

e 02/A4: Traducci6 dels indicadors

Data limit: Octubre’1?7

Tasca i rol: DEP fara el monitoreig de la traduccio dels indicadors. DIBA,CSP, ISON i UHE!
traduiran els indicadors en els seus idiomes nacionals (Italia, catala, castella, grec i alemany).

e 02/A5: Creacié base de dades d’indicadors

Data limit: Novembre’17

Tasca i rol: DEP desenvolupara la versid final de la base de dades d’indicadors en format
electronic ( elements que incloura: nom indicador, definicid, arees d'impacte, exemples de
preguntes per la recopilacié d’informacié, etc). DIBA, CSP, ISON i UHEI enviaran comentaris
sobre la versid final de la base de dades.

03. Guia Keyway per implementar els principals indicadors de rendiment/metodologia i
d’impacte dels serveis d’'orientacié.

e 03/A1l: Elaboracié d’'una proposta de Guia

Data limit: Desembre’17

Tasca i rol: UHEI revisara la guia del producte 3 adregat als socis per organitzar i establir criteris
d’elaboracié del producte. UHEI preparara una proposta d’estructura i continguts per la guia.

e 03/A2: Metodologia de consens amb els consorci Keyway
Data limit: Gener’'18

7 ecument W electronicament. Firmes valides. Copia electfbnica auténtica de document paper.
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Tasca i rol: UHEI liderara la sessié de posada en comut amb els socis a la reunié de Sienna per
decidir I'estructura i el contingut de la Guia Keyway i elaborar una versi6 final de la taula de
continguts.

DIBA, CSP, DEP i ISON participaran en la sessié de consens a Sienna per decidir 'estructura i
contingut de la Guia Keyway i repartir les tasques entre els socis.

e 03/A3: Versié final de la guia

Data limit: Mar¢’18

Tasca i rol: UHEI s’encarregara de I'elaboracié de la guia. CSP, DEP, ISON i UHEI contribuiran a
I'elaboracié de la guia ( segons les tasques acordades a la sessié de consens) i enviaran
comentaris sobre la guia. DIBA aportara comentaris sobre la guia.

e 03/A4: Traduccié de la guia

Data limit: Abril'18

Tasca i rol: UHEI fara el monitoreig de la traduccié de la guia. CSP, DEP, ISON i UHEI traduiran la
guia en els seus idiomes nacionals (Italia, catala, castella, grec i alemany)

e 03/A5: Prova pilot de la guia amb serveis d’orientacié

Data limit: Maig’'18

Tasca i rol: UHEL: a) fara el monitoreig de la prova pilot de la guia amb serveis d’orientacid, b)
preparara materials de suport i c) agrupara els resums elaborats per cada pais en un resum de
conclusions de la prova pilot, i si fos necessari, proposara canvis.

CSP, DEP, ISON i UHEI traduiran en els seus idiomes nacionals les materials de suport de la
prova pilot.

CSP, DEP, ISON i UHEI testaran la Guia Keyway i la base de dades Keyway amb al menys 1
organitzaci6 orientadora (minim 4 serveis i 16 persones), prepararan el resum de la prova pilot
pel lider i validaran els canvis proposats pel mateix.

DIBA donara suport en I'activitat pilot a Espanya.

ISON, CSP, DEP i UHEI avaluaran la satisfaccio dels participants a través d’un qliestionari en
linia elaborat per DEP (veure A7).

1
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AI\‘L_;NEX 2: PRESSUPOST DETALLAT DE LA PARTICIPACIO DE LA DIPUTACIO DE BARCELONA EN EL PROJECTE KEYWAY
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Annex 3. Pla de trebali del projecte Keyway Projecte Keyway: connectant els serveis d'orientacié amb indicadors d'impacte
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