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SECRETARIA GENERAL
DE INDUSTRIA

Y DE LA PEQUENA
Y MEDIANA EMPRESA

Diputacié
Barcelona

gmsccnoN GENERAL
Y DE LA PEQUENA
Y MEDIANA EMPRESA

CONVENIO DE COLABORACION ENTRE LA ADMINISTRACION GENERAL
DEL ESTADO, A TRAVES DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y
TURISMO (DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA Y DE LA PEQUENA Y
MEDIANA EMPRESA) Y LA DIPUTACION PROVINCIAL DE BARCELONA
PARA EL ESTABLECIMIENTO DE PUNTOS DE ASESORAMIENTO E INICIO
DE TRAMITACION (PAIT) INTEGRADOS EN LA RED CIRCE.
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En Madrid, a 27 de Septiembre de 2013
REUNIDOS

De una parte, Don Luis Valero Artola, Secretario General de Industria y de la
Pequena y Mediana Empresa, cargo que ostenta en virtud del nombramiento
efectuado por Real Decreto 64/2012 de 5 de Enero de 2012, actuando por
delegacién del Ministro de Industria, Energia y Turismo, segun el apartado
séptimo, punto 1.a) de la Orden IET/556/2012, de 15 de marzo y la Disposicion
Adicional Segunda del Real Decreto 1887/2011, de 30 de diciembre.

De otra parte, el llmo. Sr. Ferran Civil Arnabat, Vicepresidente 1° y
Presidente Delegado del Area de Desarrollo Econdémico Local de la Excma.
Diputacién Provincial de Barcelona, y facultado por la Refundida 1/2013,
sobre nombramientos, delegacién de competencias y atribuciones de los
organos diferentes del Pleno, publicada en el BOPB de fecha 19 de Febrero
de 2013; asistido por la Secretaria Delegada, Sra. Beatriz Espinas Vijande,
en virtud de las facultades conferidas por el Decreto de la Presidencia de la
Corporacion de fecha 2 de Mayo de 2012, publicada en el BOPB de fecha 16
de Mayo de 2012.

Ambas partes se reconocen competencia para suscribir el presente convenio y
en su virtud

MANIFIESTAN

1. Que la Administraciéon del Estado, a través de la Direccion General de
Industria y de la Pequeia y Mediana Empresa (en lo sucesivo DGIPYME),
dependiente de la Secretaria General de Industria y de la Pequefa y
Mediana Empresa, integrada en el Ministerio de Industria, Energia y
Turismo, tiene encomendada, entre otras funciones, la ejecucién de las
politicas del Gobierno en materia de creacibn de empresas y el
asesoramiento a los emprendedores de pequeias y medianas empresas.

2. Que en el Real Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de julio, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Sociedades de Capital, en su
disposicion adicional tercera, se define el Documento Unico Electronico y
los Puntos de Asesoramiento e Inicio de Tramitacion.

3. Que en el Real Decreto 682/2003, de 7 de junio, por el que se regula el
sistema de tramitacion telematica a que se refiere el articulo 134 y la
disposicion adicional octava de la Ley 2/1995, de 23 de marzo, de
Sociedades de Responsabilidad Limitada, se define el Centro de
Informacién y Red de Creacion de Empresas (CIRCE), el cual se concibe
como una red de Puntos de Asesoramiento e Inicio de Tramitacion (PAIT
en los que se asesora y se prestan servicios a los emprendedores, tanto
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la gestacion, tramitacién administrativa y puesta en marcha de las iniciativas
empresariales como en las primeras etapas de actividad.

4. Que con el objetivo de agilizar al maximo los tramites administrativos
necesarios para la constitucion y puesta en marcha de las empresas, se
prevé la posible realizacion de los mismos por medio de técnicas
electronicas, informaticas y telematicas. A tal efecto, se define el
Documento Unico Electrénico, en adelante DUE, que con caracter
integrador, contiene toda la informacioén necesaria para la realizacion de los
tramites de constitucion de la sociedad y para el cumplimiento de las
obligaciones en materia tributaria y de Seguridad Social inherentes al inicio
de su actividad.

5. Que la disposicion adicional tercera del Real Decreto Legislativo 1/2010, de
2 de julio, por la que se aprueba el texto refundido de la Ley de Sociedades
de Capital, prevé que reglamentariamente se establezcan las
especificaciones y condiciones para el empleo del Documento Unico
Electronico (DUE) para la constitucion de cualquier forma societaria,
habiéndose regulado en primer lugar la tramitacion telematica de la
sociedad limitada Nueva Empresa (en adelante SLNE). Posteriormente la
experiencia de la SLNE ha permitido ampliar este sistema de constitucién
telematica a la Sociedad de Responsabilidad Limitada en general y al
empresario individual.

6. Que la Excma. Diputacion provincial de Barcelona es una entidad local que
presta apoyo técnico, econémico y tecnolégico a los ayuntamientos de los
311 municipios de la provincia de Barcelona para que puedan prestar
servicios locales de calidad de forma mas homogénea en todo el territorio.
Coordina servicios municipales y organiza servicios publicos de caracter
supramunicipal y realiza funciones intermedias entre los municipios y la
administracion del Estado, lo que le convierte en un colaborador idoneo para
promocionar y promover entre los entes locales de la provincia de Barcelona
la implantacion de Puntos de Asesoramiento e Inicio de Tramitacion (PAIT),
para que se integren en la Red de Creacion de Empresas (CIRCE), de
conformidad con lo establecido en la Disposicién adicional tercera del Real
Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de Julio, por la que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Sociedades de Capital, y en el Real Decreto
682/2003, de 7 de Junio, por el que se regula el sistema de tramitacién
telematica y el Real Decreto 1332/2006, de 21 de Noviembre que regula las
especificaciones y condiciones para el empleo del Documento Unico
Electronico (DUE) para la constituciéon y puesta en marcha de sociedades
de responsabilidad limitada mediante el sistema de tramitacion telematica y
el Real Decreto 368/2010, de 26 de Marzo por el que regulan las
especificaciones y condiciones para el empleo del Documento Unico
Electrénico (DUE) para la puesta en marcha de las empresas individuales
mediante el sistema de tramitacion telematica.

7. Que la minuta de convenio ha sido aprobada por Dictamen num. 419/13,
la Junta de Gobierno de la Diputacién de Barcelona, reunida en sesion

V fecha 12 de Septiembre de 2013.
2
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8. Coincidentes los fines de ambas partes y en el marco de sus competencias
consideran de interés colaborar en la realizacion del proyecto que se cita en
el encabezamiento.

Esta colaboracion se regula por las siguientes
CLAUSULAS
Primera

Constituye el objeto del presente convenio sentar las bases de colaboracion,
entre la Administracidon General del Estado, a través del Ministerio de
Industria, Energia y Turismo, actuando por medio de la Direccién General de
Industria y de la Pequefia y Mediana Empresa para el establecimiento de
PAIT con la Excma. Diputacion Provincial de Barcelona con el objeto de
promocionar y promover entre los Ayuntamientos de la provincia Barcelona
la prestacion por parte de estos y/o a través de sus Agencias de Desarrollo
Local de la provincia de Barcelona la prestacion por parte de estos, de los
servicios que prevé la legislacion vigente propios de los PAIT, en especial,
de informacién y asesoramiento a los emprendedores en general y
tramitacion telematica de empresas mediante el Documento Unico
Electronico.

Segunda

Mediante addendas al presente Convenio, se podran adherir los entes
locales de la provincia de Barcelona que deseen prestar los servicios que se
especifican para los PAIT.

Tercera

La Excma. Diputacion de Barcelona difundira la informacion relacionada con
los puntos PAIT entre los entes locales de la provincia que a su juicio reunan
los requisitos para poder constituirse como tales. En este sentido, la Excma.
Diputacion de Barcelona realizara una preseleccion de los mismos y pondra
en conocimiento de la DGIPYME aquellos que manifiesten su voluntad de
constituirse como punto PAIT con el objetivo de agilizar los tramites de
constitucién en esos entes locales.

Asi mismo, la Excma. Diputacion de Barcelona pondra a disposicion de la
DGIPYME las instalaciones necesarias para la realizacién de la formacion
del personal de los entes locales siempre y cuando, dado el numero de
participantes, sea mas eficiente realizarla en Barcelona.

Cuarta

Los PAIT que se adhieran al presente convenio se comprometen a informar,
orientar y asesorar a los emprendedores sobre la creacion de empresas, asi
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como proporcionar asistencia técnica para la puesta en marcha de las
iniciativas empresariales y en las primeras etapas de actividad.

El Ministerio de Industria, Energia y Turismo, actuando por medio de la
DGIPYME, en el ambito de sus competencias, se compromete a establecer y
mantener un sistema de informacién y gestién que facilite el suministro de
informacién para el proceso de creacion de empresas y el seguimiento y
gestién de los expedientes de creacién de empresas que se generen.

Quinta

El PAIT proporcionara con caracter obligatorio los siguientes servicios a los
emprendedores:

1. Informacion sobre las caracteristicas de la SLNE y la SRL: marco
legal, aspectos mercantiles mas importantes, ventajas fiscales, aspectos
contables, sistemas de tramitacion, normativa aplicable; asi como de
otras formas juridicas vigentes en el ordenamiento juridico mercantil.

2. Realizacion de la tramitacion para la constitucion de empresas
mediante el sistema de tramitacion telematica desarrollado por la
DGIPYME vy utilizando el DUE. Este servicio debera prestarse con
caracter obligatorio y gratuito. EI PAIT se compromete a informar a los
emprendedores de la gratuidad del servicio y de la utilizacion del DUE,
herramienta desarrollada por la DGIPYME.

3. Informacion sobre las ayudas publicas a la creacion de empresas
aplicables al proyecto. Se recomienda el uso de las bases de datos de
ayudas de la DGIPYME.

4. Informacion sobre el régimen de Seguridad Social aplicable, criterios
de adscripcion, afiliacion, cotizacion, etc.

5. Informacién general sobre temas de interés para las empresas, tales
como: financiacién, fiscalidad, programas de ayudas, contratacion
laboral, internacionalizacion, investigacién, desarrollo tecnologico e
innovacion, cooperacion empresarial, etc.

Los servicios no comprendidos en el apartado 2 podran prestarse con
caracter gratuito o mediante contraprestacibn econdémica, previa
informacién suficiente al emprendedor.

Sexta

Ademas de los servicios considerados de caracter basico y obligatorio
citados en la clausula anterior, el PAIT, con caracter opcional podra
proporcionar otros servicios tales como: tutorizacion del plan de empresa
que permita mostrar la viabilidad de la idea empresarial (se recomienda el
uso del Plan de Empresa interactivo de la DGIPYME, asi como de cualquier
otra herramienta que la DGIPYME ponga a disposicion de los
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emprendedores), informacion sobre mercados, estudios de localizacion,
promocion de la cooperacion, realizacidon de jornadas y seminarios,
desarrollo de foros empresariales (oportunidades y experiencias, foros de
inversion, materializacion de ideas de negocio, claves de éxito, etc.) y otras
actividades que contribuyan a mejorar la competitividad de las PYME. Estos
servicios podran prestarse con caracter gratuito o lucrativo.

Séptima

Los PAIT se ubicaran en locales y espacios adecuados para el desarrollo de
sus funciones garantizando a los usuarios unos niveles adecuados de
comodidad y privacidad.

Para el cumplimiento de las funciones de tramitacion, el PAIT implantara el
sistema de informacién, gestiéon y tramitacién desarrollado por la DGIPYME
para la conexiéon segura con todos los organismos competentes en el
proceso de constitucion e inicio de la actividad empresarial (Sistema de
Tramitacion Telematica de la red CIRCE, en adelante STT-CIRCE), de
acuerdo a las prescripciones técnicas publicadas en la Web de CIRCE.

El ente local dotara al local, teniendo en cuenta los requerimientos y
compatibilidades técnicas que el STT-CIRCE requiera, de la infraestructura
de comunicaciones y del equipamiento ofimatico e informatico preciso, y en
particular:

- Instalacion de las lineas de comunicacién de voz y datos que resulten
necesarias para el funcionamiento del centro.

- Instalacion en los puestos de trabajo de equipos informaticos
equipados para la ejecucion del PACDUE.

- Material ofimatico de uso comun para los puestos de trabajo del centro
(fotocopiadora, impresora y fax).

Octava
Para la prestacion de los servicios de informacion y asesoramiento
contemplados en las clausulas cuarta y quinta, el personal adscrito al PAIT
respondera, en la medida de lo posible, al siguiente perfil:

- Titulacién Media, Superior o similar.

- Experiencia en informacion a las empresas.

- Conocimientos de los procedimientos administrativos necesarios para
la creacién de empresas.

- Conocimientos acerca de Ila tematica empresarial (aspecto
mercantiles, laborales, fiscalidad, financiacion, planes de empresa, etc.).
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- Conocimientos sobre las politicas e instrumentos de apoyo a la
PYME, tanto en el ambito estatal, como autonomico y de la Union
Europea.

- Experiencia en busqueda y seleccion de informacion de utilidad para
las PYME.

- Experiencia en el manejo de herramientas informaticas para la
adquisicion y tratamiento de la informacién, asi como de consulta y
comunicacion en Internet.

El PAIT debera contar asimismo con personal técnico cualificado capaz de
flevar a cabo el mantenimiento del sistema informatico de informacién vy
tramitacion STT-CIRCE, con el soporte del personal de la DGIPYME.

Novena

La Excma. Diputacion Provincial de Barcelona debera designar en el plazo
de 30 dias desde la vigencia de este convenio a una persona de contacto
con la DGIPYME. Igualmente, cada PAIT debera designar una persona de
contacto.

Décima

Del presente Convenio no se derivara gasto alguno para la Administracion
General del Estado, a través del Ministerio de Industria, Energia y Turismo,
DGIPYME.

La Administracion General del Estado, a través del Ministerio de Industria,
Energia y Turismo, actuando por medio de la DGIPYME pondra a
disposicion de los PAIT el STT-CIRCE, como herramienta esencial para la
tramitacion telematica.

La Administracion General del Estado, a través del Ministerio de Industria,
Energia y Turismo, actuando por medio de la DGIPYME prestara, con
medios propios, soporte técnico para la puesta en marcha de los sistemas
informaticos de los PAIT integrados en el STT-CIRCE.

Asimismo la Administracion General del Estado, a través del Ministerio de
Industria, Energia y Turismo, actuando por medio de la DGIPYME prestara,
con medios propios, servicios de asistencia técnica y soporte a la red CIRCE
en lo que se refiere a la atencion de consultas y resolucion de los problemas
que surjan en el uso del Sistema de Tramitacion Telematica de la red
CIRCE, a través del Centro de Asistencia a Usuarios (CAU).

Ademas, la Administracion General del Estado, a través del Ministerio de
Industria, Energia y Turismo, actuando por medio de la DGIPYME pondra a
disposicion de los PAIT, las herramientas de gestién empresarial elaborada
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Empresa Interactivo”, el “Autodiagnéstico de evaluacion de actitudes
emprendedoras” y los simuladores sectoriales de negocio.

Undécima

La difusiéon del presente Convenio podra realizarse por cualquier medio de
comunicacion que se considere adecuado por cualquiera de las partes.

En las difusiones y presentaciones PAIT que se realicen a los medios
informativos, se incluira de forma paritaria la presencia de la Administracion
General del Estado, a través del Ministerio de Industria, Energia y Turismo,
actuando por medio de la DGIPYME y el PAIT, mediante los signos vy
logotipos representativos de cada una insertados en el soporte fisico/logico
(libro, CD-ROM, pagina Web, etc.) asi como mediante las notas de
presentacion que cada institucion determine.

De la misma forma, el apoyo de la Excma. Diputacion de Barcelona se
reflejara de acuerdo con las normas establecidas por dicha corporacion para
su aplicacion.

Cada una de las oficinas, constituidas como PAIT, podra indicar mediante
rotulos tanto internamente como externamente la identificacion como centro
PAIT. Para ello, la DGIPYME pone a disposicion del PAIT el material grafico
de la marca PAIT.

Duodécima

Para el desarrollo y seguimiento del Convenio el PAIT elaborara un informe
semestral y otro anual de la actividad realizada en el Centro, segun el
modelo previsto por la Administracion General del Estado, a través del
Ministerio de Industria, Energia y Turismo, actuando por medio de la
DGIPYME, que permita conocer las actuaciones lievadas a cabo, consultas
atendidas, tematica, empresas creadas, etc., asi como plantear, en su caso,
propuestas de mejora.

Decimotercera

Por lo que se refiere al tratamiento de los datos recogidos en el Documento
Unico Electronico (DUE), y conforme al articulo 12 de la Ley Orgénica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal,
los PAIT deberan cumplir las siguientes obligaciones:

1) Deberan designar a un encargado del tratamiento de los datos.

2) El encargado del tratamiento de los datos tUnicamente tratara los mismos
conforme a las instrucciones del responsable de CIRCE, que no los
aplicara o utilizara con fin distinto al objeto de este convenio. Asimismo
tampoco podra comunicarlos, ni siquiera para su conservacion, a ofr
personas.
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3) La DGIPYME, en calidad de responsable del fichero y, en su caso, el
encargado del tratamiento deberan adoptar las medidas de indole técnica y
organizativas necesarias que garanticen la seguridad de los datos de
caracter personal y eviten su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no
autorizado, habida cuenta del estado de la tecnologia, la naturaleza de los
datos almacenados y los riesgos a que estan expuestos, ya provengan de
la accion humana o del medio fisico o natural.

4) Al concluir la vigencia de este convenio, sin que se acuerde la prérroga
del mismo, los datos de caracter personal deberan ser devueltos al
responsable de CIRCE, al igual que cualquier soporte o documento en que
conste algun dato de caracter personal objeto del tratamiento, del que no
podran guardar copia.

5) En el caso de que el encargado del tratamiento destine los datos a
otra finalidad, los comunique o los utilice incumpliendo las estipulaciones
de este convenio, sera considerado también responsable del tratamiento,
respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido personalmente.

6) Independientemente de las obligaciones anteriores, los PAIT podran
utilizar con un fin distinto al objeto de este convenio los datos del
emprendedor, siempre que exista la autorizaciéon por escrito de éste, y
siempre de acuerdo con la Ley de Proteccion de Datos de Caracter
Personal vigente.

Decimocuarta

El responsable de cumplimentar el DUE tendra la obligacién de comprobar
que los datos que introduce en el mismo se corresponden con l0os que
figuran en el mismo se corresponden con los que figuran en la
documentacion que deberan aportarle los emprendedores en el momento de
comenzar la tramitacion y debera disponer de firma electrénica para remitir
el DUE al STT-CIRCE.

Decimogquinta

De acuerdo a los plazos de prescripcion legal establecidos, los PAIT
deberan conservar copia de toda la documentacion que los emprendedores
tienen la obligacion de aportar en el momento de comenzar la tramitacién del
DUE. Esta documentacion, debera ser remitida al responsable del STT-
CIRCE en el caso de que el presente convenio pierda su vigencia.

Decimosexta

El presente Convenio surtird efectos desde la fecha de su firma y estara
vigente durante dos afios; prorrogandose automatica y tacitamente por
iguales periodos salvo denuncia expresa de cualquiera de las partes con un O ek
antelacion minima de tres meses a la fecha de vencimiento del mismo. O ¢
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Asimismo, podra extinguirse:

a) Por mutuo acuerdo expreso de las partes.

b) Por denuncia expresa de cualquiera de las partes firmantes, notificada
en forma a la otra parte, por aquélla que considere que se ha vulnerado el
espiritu del mismo o se ha incumplido alguna de sus clausulas. En este
caso, salvo pacto expreso, las partes se comprometen a realizar las
actuaciones pendientes que sean necesarias dirigidas a la finalizacion de las
acciones ya iniciadas.

Decimoséptima

La Administracion General del Estado, a través del Ministerio de Industria,
Energia y Turismo, actuando por medio de la DGIPYME podra dar de baja a
los PAIT por incumplimiento de los términos del presente convenio o cuando
transcurrido un ano de su puesta en funcionamiento no hubieran tramitado la
constitucion telematica de empresas.

Decimoctava

Las cuestiones litigiosas que pudieren surgir en la interpretacion vy
cumplimiento del presente Convenio seran de conocimiento y competencia
del orden jurisdiccional de lo Contencioso-Administrativo.

Y en prueba de conformidad firman las partes el presente documento, en el
lugar y fecha citados en el encabezamiento.

Por la Diputaciéon Provincial de Por el Ministerio de Industria,
Barcelona Energia y Turismo,
@ Dlputamb Area de Desenvolupament
Barcelona Economic Local \l
Ferran Civil i Arnabat Luis Valero Artola

La Secretaria Delegada

Beétriz Espinas Vijande
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