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Generalitat de Catalunya REF05/Acord
WY Departament d'Educacio Vist I plau del Departament d'Educacid

Wiim. de registre 2018171246 data 29/01/2019
Nou Acord: &
Prorroga num:

ACORD DE COL-TABORACIO PER A LA FORMACIO PRACTICA EN CENTRES DE TREBALL

PEL CENTRFE DOCENT:
EWLa Sr/Sra: FRANCLESC DELIS RAMOS

Codl de Centre: 8020462 Com a Director/a del Centre: INSTITUT LACETANIA
Municipi/Localltat: MANRESA DNomicili: AV BASES DE MANRESA 51 59 - 08240 Teldfon: 93 §773750

PER L'ENTITAT COL-T.ABORADORA/EMPRESA:

El/La Sr/Sra; JOAN MIGUEL { RODRIGUEZ

En concepte de(l): ALCALDE

de FEntitat: AJUNTAMENT DE MONISTROTL DE MONTSERRAT (ATUNTAMENT)

NTR/CIF: PORIZ600E Domicili: PLACA DE LA FONT GRAN 2

Cudi Postal: 08691 Municipt/Loealitat: MONISTROL DE MONTSERRAT
Territori; CATALUNYA. BARCELONA| EL BAGES

Teldfon: 938350011 Corren clectronie: k T

Activitat (CCAE) ADMINISTRACIO PUBLICA, DEFENSA | SEGURETAT SOQCIAL OBLIGATORTA (084}

Ambdues parts s reconeixen tenir les condicions necessaries per siphar aquest acord, segons la normativa cstablerta per 1'Ordre ENS/24 112015 de 27 de juliol
de 2015, i declaren gue la realitzacié de les practiques no comporta relacto laboral ni implica prestacié de sesveis per part de Palumnera.
En conseqiiéncia,

ACORDEN

La formalitzacid del segiient document d'acord amb fa normativa actualment vigent, i amb les condicions gue s'cspeeifiquen.
DADES DE L'ALIMNFE /4

Cognoms/Nont; . ' A

Data nalxement: Damieili: C

Codi Postal; 08691 Municipi/Localitat: MONISTROL DE MONTSERRAT Telefor
INSS/Matua: .0 Corteu electrénie: -+ : ot

Matrleulat : FORMACTO PROFESSIONAT, &

Data primera matricuta: 20172018 Cuvs/Nivell: 2 Fstudi: ADMINISTRACIO T FINANCES (AGB0)

PERIODE DE L'ACORD: des de 04/02/2019 fins a 24/05/2019

Vacances en aquest periode: -

Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres Dissabte Divmengu*
Mati 0900 1 13:00 09:00 2 13:00 09:00 2 13:00 09:00 = 13:00 9:00 a 13:00 00:00 a 08:00 00:00 a OO0
Tarda 00:00 a 00100 00:00 & 00:00 00:00 a 00:00 (0:00 a 00:00 00:00 a 00:00 60:00 a 00:00 Do:06 a 10:00

LLOC DE PRACTIQUES ITINERANT: ]
L'alumnesa esta cobent per los nsseguratices previstes on fex instruccions anuals per of desplegament de la formacio en centres de traball,

Les padts s comprometen 2 complir la normativa vigent en matéria de proteccié de dades de cardcter personal, i coneretament la Llei orginica 1571999, de 13 de desembre,

de proteccié de dades de carderer personal (LOPT) 1 a les mesures de seguretat establertes a1 Reial decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel qual s'aprova ¢l Reglament de
desenvolupoment de [ LOPD, T Llel orginica 115982, de § de maig, de proteecin ivit det dret a fhonor, ala intimitat personal i familiar § 2 1a propia imatge, aixi comafa
nenmativa que la pugni madificar o sehstinir,

Aixi maleix. ¢s comprometen a complir el Reglament (UE) 2016/679 det Parlament wropeu i det Coasell, de 27 dabril de 2016, relutiv u fa proteccio de les persanes Asiques pel que
fr al troctament de dades personals i 1 Ta Mure circalacié daguestes dades i pel qual es deroga [a Direstiva 9546/C11 {Reglament general de proteeeit de dades).

Les dades personals esmentades seran guardades i custodiades asmb la més estricta confidencialitnt | en cap cas seran tmelades per a una finatitat diferent de ta indicada en lapartat
anterior, Tam(e es coMUNIcaran u lercers, tlevat dels supdaits fegalment previstos.

Les parts acorden que no hi haurd indemnitzactd et eas ding 1 de fos obligreians § compromisos asswmit per cadascuna d'elles.
T seguiment, vigikincia t control de Fexeeurio de vacond, es durd a terme segons Tarticle 13 de YOrdre ENS/24122015, e 27 de juliol de Ta formacis ent centres de treball,
La modifigario del condngut de Mncord. en aild no regulat per Frdre ENS/24172015, de 27 de juliof de Tn formacid en centres do treball, v podrd realitzar per volustat de les pasts.

AQUEST ACORD QUEDARA AUTC SMATICAMENT ANUL-LAT S1 LALUMNE/A DEEXA D'ESTAR MATRICULAT.
L'owtisstd implica que Periginal degudament signat consta s Varxiu del centre.

(1) Director, Gevent, Adminisirador, ete,
= Ngmés en horaris especinls i en determinats cicles, i sempre SotG Pautnritzactd del Depariament d'Edveacis.

Liempresa i Falumg es comprometen a camplimeniar les engltestes que s¢ 1i reaficzin durant iin després el peviads de praciiques tde formacid en el ventre de tyehall,
Liahmneda es compromet a no fer ds de les dades de vardeter personal o canfidenciel o que tingui accés dura les practiques.

NO ES VALID CAP ACORT) AMB ESMENES

Per tal que abxi consti, s'esién aguest acord { ol signen les parts interessades, on o floe § data indicats, MANRESA, 20/01/2018

IR Gensfalital de
)i Departam A
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'(]HE Generalitat de Catalunya
alln Departament d'Educacié

PEL CENTRE DOCE
EVLa SviSra; FRANC
Tutor/s del Centiret i
Dades de contacte:

Tutor/s de I'Empresa/Entitat: R

PER L'ALUMNE/A:
Cognoms/Nom: ()

Pla d'activitats
Activitats_ formatives

empresarial,

. Pel centre

E1.a tutoria de prictique
BRI Banc Intemat de Dades
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AJUNTAMENT DE MONISTROL DE MONTSERRAT

a 'empresa,
7 2. Activitats formatives de referéncia relacionades amb I'elaboracid i trmitacid de documentacid

Per tal que aixd const, s'estén aquest pla d'activitats i el signen les parts interessades,

REF06/Pla d'Activitats

Vist i plau del Departament d'Educaci
Nuam. de registre 2018171246 data 29/01/2019
Prérroga nim: -

PLA D'ACTIVITATS PER A LA FORMACIO PRACTICA EN CENTRES DE TREBALL. LES
PARTS SOTASIGNANTS ACORDEN

La formalitzacié del sepent pla d'activitats d'acord amb la normativa actualment vigent, i amb les condicions que s'especifiquen,

e i a Divector/a del Centres INSTITUT LACETANIA

NA

PER L'ENTITAT COL LABORADORA/EMPRESA
LlLa $y/Sra: JOAN MIGUEL 1 RODRIGUEZ En concepte de: ALCALDE De Pentitat; AJUNTAMENT DE MONISTROL.

DE MONTSERRAT {AJUNTAMENT)
i

DN

Familia Professional: ADMINISTRACIO 1 GESTIO
Estudi: ADMINISTRACIO T FINANCES (AGB0)
Durada FCT: 350 hores

Ambit professional i de treball

Aquest/a professional excrceix la seva activital tant en grans com en mitjunes i pelites empreses, en qualseval
sector d'activitat, particularment en el scctor serveis, aixi com en les administracions publiques, exercint les tasques
administratives en la gestia i l'assessorament en les drces laboral, comercial, comptable i fiscal d'aquestes empreses |
institucions, oferint un servei i atencid als clients i ciutadans, realitzant trimits administrativs mmb les administracions
pibliques i gestionant Parxiv i les comunicacions de 'empresa. Les ocupacions i Hoes de treball més rellevants son
treballador per compte propi, efectuant la gestia de la seva propia empresa o a través de Pexercici Hiure duna activitat
ccondmica, com en una assessoria {inancera, laboral o estudi de projectes, entre d'altres. administrativ o administrativa
d'oficina; administratiu o administrativa comercial; administratiu financer o administrativa financera: administrativ
o administrativa comptable; administrativ o administrativa de logistica; administratin o administrativa de banca i
d'assegurances; administratiu o administrativa de recursos humans; administratiu o administrativa de 'administracié
pablica; administrativ o administrativa d'assessories juridiques, comptables, laborals, fiscals o gestories; téenic o téenica
en gestio de cobraments; responsable d'atencid al client,

7 1. Activitats formatives de referéncia relacionades amb l'atencid als clients/usuaris,
& 1.1, Elaboracio i supervisio de comunicacions orals o escrites de caracler professional amb diferents

canals de comunicacio
@ 1.2, Informacid { assessorament de productes i serveis.

71 1.3, Gestié de queixes i reclamacions.
@ | .4. Gestio dels arxius, manuals i informdtics, i de la transmissid de la informacié i la comunicacio

F1 2.1, Gestio i actualitzacio de la informacié juridica requerida per Pactivitat de Fempresa,
7 2.2, Formalitzacio de models de contractacio.
1 2.3. Elahoracio i tramitacio de la documentacié requerida pels organismes pliblics.
7] 2.4. Elaboracio i organitzacid de fa documentacié administrativa relacionada amb les transaccions
comercials de empresa.
7 3. Activitats formatives de referéncia relacionades amb l'area comptable i fiscal.

B
2. Per V'Raw ‘su/cn\um‘ ¥ B

2971

TEMonisirel de b

dbbradora: BELEN ROGA wACH
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i1 3.1, Supervisio i registre de les operacions comptables derivades de activitat de Fempresa

13.2. Formalitzacio de fa docunientacio relativa a les liquidacions de I'TVA.

1A 3.3. Formalitzacio de les declaracions de retencions i pagaments a compte de diferents impostos i
taxes (IRPF, IS, i altres).

@ 3.4, Realitzacio del control de la tresoreria,

{¢] 3.5, Gestid de cobramients i pagaments i elaboracio de la documentacio associada,

i71 4. Activitats formatives de referéncia relacionades amb 'area de recursos humans,
2] 4.1. Elaboracié i tramitacié de la documentacié relacionada amb 'twea de reeursos humans
{comunicacions, bases de dades, calendaris, { altres).
11 4.2, Gestio dels procediments administrativs relatius a fa seleccio, formacid i promocio de personal.

1 4.3, Gestid dels procediments administratius de contractacio de personal, retribucions | les
obligacions de pagament.
[15. Activitats formatives de referéneia relacionades wmb ired linancera i d'assegurances.

1 5.1, Participacio en el proeés de seleccio de recursos de tinangament i d'assegurances.

15,2, Control de execucio del pressupost,

5.3, Verificacio de la documentacio relacionada amb 'area tinancera | d'assegurances.
1 6. Activitats formatives de referéncia relacionades amb 'area d'aprovisionament | emmagatzematge.
(71 6.1. Planificacio i control de l'aprovisionament i de la distribueid,
71 6.2. Determinacid de les necessitats de materials i gestié d'estocs.
(6.3, Col*luboracio en L seleceio de proveidors.
71 6.4, Eluboracio de ta documentacié relacionadi amb proveidors.

6.5, Gestio de les operacions de recepeid, preparacio i expedicid de comandes.

:‘
/
Per tub gue aixi consty, s'estén aquest pla d'activitaes £ el signen Jes parts interessades.
1Pel centre 2. Per FEmpf¢saientitanent 3t

ot I L o Nlontaeresi

e

EdLa turors de practgues: ST EVLa tatorsa de MEmpresa/E
IO Itegrands Dades

Este documento es una copia electronica auténtica del documento original en soporte papel.

AJUNTAMENT DE MONISTROL DE MONTSERRAT







