Ajuntament de Tossa de Mar
Consell Comarcal

" de la Selva

CONVENI DE COL-LABORACIO INTERADMINISTRATIVA REGULADOR DE
L’ENCARREC DE GESTIO ENTRE EL CONSELL COMARCAL DE LA SELVA |
L’AJUNTAMENT DE TOSSA DE MAR PER A L’EXECUCIO DEL SERVEl DE
SUPORT ALS AJUNTAMENTS EN LA GESTIO DEL PATRIMONI DOCUMENTAL
MUNICIPAL, EN L’ADMINISTRACIO ELECTRONICA | PRESERVACIO DIGITAL |
EN LA TRANSPARENCIA | ACCES A LA INFORMACIO ALS MUNICIPIS DE
MENYS DE 10.000 HABITANTS DE LA COMARCA DE LA SELVA - Servei PREST.
Any 2022.

Santa Coloma de Farners, a data de la signatura digital.
INTERVENEN

D’ una part, el senyor Salvador Balliu Torroella, en representacié del Consell Comarcal
de la Selva i en la seva qualitat de president, assistit per la secretaria d'aquest
Consell.

D'altra part, el senyor Ramon Gascons Tarrés, en representacio de 'Ajuntament de
Tossa de Mar i en la seva qualitat d'alcalde, d’acord amb les atribucions que li
confereix l'acord de Ple de I'Ajuntament de data 19 de juny de 2021, i assistit pel
secretari d'aquest ajuntament.

Ambdues parts es reconeixen mutuament la capacitat legal per a subscriure aquest
conveni i

MANIFESTEN

1. Que l'article 25 de la Llei sobre I'organitzacié comarcal de Catalunya, disposa

que correspon a la comarca l'exercici de competéncies dels municipis de la
comarca per delegacid o conveni.
Aixi mateix l'article 28 de I'esmentada Llei estableix que la comarca ha de
garantir un servei d'assisténcia, assessorament i cooperacio als municipis que
ho sol-licitin en matéria juridico-administrativa, econdmica i financera i d’'obres i
serveis.

2. Vista la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents, en els seu article
31.4, en el qual es declara que correspon als ens supramunicipals prestar
assisténcia als municipis i cooperar-hi per tal que els arxius municipals
compleixin als requeriments exigits per a la integracio al Sistema d'Arxius de
Catalunya.

3. Vist el Decret 208/1989, d'1 d'agost, de delegacid de competéncies en matéria
de cultura a les comarques.

4. Que en sessio del Ple del Consell Comarcal de la Selva, en data 19 de juny de
2018, es va acordar aprovar la creacio del servei de suport als ajuntaments en
la gestié del patrimoni documental municipal, en I'administracié electronica i
preservacio digital i en la transparéncia i accés a la informacié als municipis de
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menys de 10.000 habitants de la comarca de la Selva — Servei PREST, i
publicada I'aprovacid definitiva al BOPG numero 188 de data 28 de setembre
de 2018.

5. Aquest servei té per objectiu donar resposta als ajuntaments, preferentment de
menys de 10.000 habitants, de |la comarca de la Selva, en la gestio del seu
patrimoni documental, la implementacié de I'administracio electrénica i els nous
formats documentals que se'n deriven i les politiques de transparéncia i accés
a la informacié.

6. Atés que I'Ajuntament de Tossa de Mar, tant pel que fa a l'article 11 la Llei
40/2015, d'1 doctubre, de régim juridic del sector public, que regula els
encarrecs de gestio, com segons l'article 10 de la Llei 26/2010, de 3 d’agost, de
regim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya
preveu la realitzacio d'activitats de caracter material, técnic o de serveis de la
competéncia dels oérgans administratius o de les entitats de dret public podra
ser encarregada a altres organs o entitats de la mateixa o d'una altra
administracié, per raons d'eficacia o quan no es tinguin els mitjans técnics
idonis per a dur-la a terme i, també&, que I'encarrec s’ha de formalitzar tenint en
compte una série de determinacions que s’hi estableixen, elements aquests
que es donen en I'objecte i els objectius del present conveni. .

7. Que I'Ajuntament de Tossa de Mar €s un ens local que té interés i que
s’adequa a les caracteristiques i condicions per poder encarregar aquest servei
de suport del PREST, a través d'un encarrec de gestido a favor del Consell
Comarcal de la Selva donat que no disposa de mitjans propis necessaris i per
tal d'aconseqguir efectuar amb la maxima eficacia aquest servei.

8. Que ambdues parts en el marc de les seves respectives competéncies han
convingut les condicions en que s'efectuara I'encarrec de gestié per portar a
terme les actuacions i que per tal de deixar constancia d'aquests acords
formalitzen el present convenifacord, préviament aprovat pels respectius
organs de govern de cada ens, i que es regira per les segiients,

PACTES
Primer. Objecte del conveni i titularitat

L'objecte del present conveni és regular I'encarrec de gestid per tal de donar
assisténcia al servei de suport per a la gestid del patrimoni documental municipal, en
I'administracid electronica i preservacid digital i en la transparéncia i accés a la
informacié — Servei PREST per I'any 2022 entre el Consell Comarcal de la Selva i
I'’Ajuntament de Tossa de Mar.

Aguest encarrec de gestid no comporta cessio de titularitat de la competéncia ni dels
elements substantius del seu exercici, i és responsabilitat de qui encarrega dictar els
actes o les resolucions de caracter juridic necessaris en l'activitat material objecte
d’'encarrec.

Segon. Compromisos de les parts

Consell Comarcal de la Selva
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Els serveis que es prestaran des del Consell Comarcal de la Selva a I'Ajuntament de
Tossa de Mar son els que hagi sollicitat del cataleg de serveis que formen el PREST i
que son els seglients segons la sol-licitud presentada en data 1 d'abril de 2022 i
registre d’'entrada CONSELL_ENT/2022015533:

1.

Ambit de suport a la proteccio, tractaments, accés i difusié de la documentacio
histérica de I'administracié local Gestid del patrimoni documental i I'arxiu historic:

a)

e)

Realitzar inventaris ifo catalegs del fons darxiu histéric, utilitzant I'eina FiD
(base de dades Access) que es proporciona gratuitament i aplicacié de la
Norma de Descripcié Arxivistica de Catalunya (NODAC). Es prestara especial
atencid especial en les llicéncies d'obres i d'activitats, que comptem amb un
FiD dissenyat especificament.

Promoure la classificacié de la documentacié aplicant el Quadre de
Classificacié funcional de la documentacid municipal (QdCM) aprovat
recentment pel Departament de Cultura.

Tramitar l'eliminacié de la documentacidé susceptible de ser destruida en
aplicacié de la Taules d'Avaluacid Documental (TAAD) publicades per la
Comissid Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria Documental (CNAATD).

Ordenar i implementar un codi topografic per a la localitzacio de les capses al
respectiu arxiu o preparar les capses per seu trasllat i diposit en comodat a
I’Arxiu Comarcal (documentacié de més de 30 anys).

Sistematitzar el servei de consulta i préstec de la documentacid entre els
usuaris de la propia institucid i la ciutadania en general.

Gestié documental, administracio electrénica, preservacio digital:

a)

Assistir als ajuntaments en la implementacié de I'administracid electronica
exigida per la Llei 39/2015i Llei 40 /2015 i la seva adequacié en els termes que
preveu la normativa arxivistica.

Assessorar en l'aplicacié del quadre de classificacio (QdCM), la codificacié de
séries i processos i 'esquema de metadades en els documents electrénics, aixi
com en la definicid de circuits administratius i els cicles de vida dels
documents.

Establir les pautes pel manteniment d'un arxiu electrénic unic de documents
amb procediments finalitzats, que permeti garantir-ne l'autenticitat, integritat,
conservacio, accessibilitat i consulta, independentment del temps
transcorregut.

Aplicar les TAAD en la preservacid electronica i col-laborar en I'emigracié de
dades a repositoris segurs (Desa’l o iIARXIU).

Prestar assessorament en els aspectes citats, especialment amb les eines
d'administracié electrénica facilitades pel Consorci d'Administracid Oberta de
Catalunya (CAQC), perd també de qualsevol altre proveidor public o privat.
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3. Transparénciai accés a la informacio:

a) Assessorar als ajuntaments en els aspectes arxivistics i de gestio documental
que faciliten una bona aplicacié de la Llei 19/2014 de transparencia, acces i
bon govern.

b) Fomentar I'ls de bones practiques en la proteccid de dades personals i la
restriccid d'accés als documents d'acord amb la normativa vigent.

c) Fer publics i facilment accessibles instruments que permeten als ciutadans i
investigadors localitzar la documentacio de cada ajuntament.

d) Fer publics els registres de destruccio de documents.

e) Fer publiques les limitacions a la consulta de documents custodiats i informar
de la data en qué els documents seran accessibles.

f) Informar als usuaris del dret a reclamar i els procediments que han de seguir
en el suposit que el seu dret d'accés hagi estat denegat.

g) Fer publica aquesta informacio en el portal de transparencia de I'ajuntament.

L'assisténcia técnica sol-licitada per 'Ajuntament de Tossa de Mar es concreta en un
total de 88 hores durant I'any 2022 distribuides al llarg de 7 hores diaries, consistents
en un total de 12,5 dies, repartits de la seglient manera: 2 dies al mes i mitja jornada el
dia que s'acordi, tenint el seu inici al mes de maig de 2022 i la seva finalitzacio, com a
maxim, el novembre de 2022 o fins esgotament de les hores pactades.

Aguestes tasques les realitzara un técnic/a superior d'arxius.

L'horari proposat és de 08:00 a 15:00 hores, pero aquesta dedicacid es podra
modificar en funcié de les necessitats del servei.

El dia per anar a desenvolupar l'assisténcia s'acordara amb els responsables
municipals pertinents.

D'acord amb les caracteristiques del cataleg de serveis del PREST i de la seva
modalitat d'assisténcia es podra treballar presencialment, a 'Ajuntament que ho ha
sol-licitat, a la seu de I'Arxiu Comarcal si és el cas, o on line.

Els treballs comportaran, a la seva finalitzacid, la redaccio, per part del técnic/a del
Consell Comarcal, d'un informe explicatiu i documentat de les tasques que s’han dut a
terme. Aquest informe haura de comptar amb el vistiplau de la direccié de I'Arxiu
Comarcal de la Selva i sera tramés a I'ajuntament corresponent.

Que el Consell Comarcal informara a I'’Ajuntament i col-laborara en la tramitacio dels
ajuts i subvencions que convoqui la Subdireccid General d’Arxiu de la Generalitat de
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Catalunya o de qualsevol altra administracié publica en matéria de gestié documental i
arxius.

Ajuntament de Tossa de Mar

L'Ajuntament de Tossa de Mar encarrega al Consell Comarcal de la Selva |'assisténcia
en el servei de suport per a la gestid del patrimoni documental municipal, en
I'administracid electronica i preservacid digital i en la transparéncia i accés a la
informacidé — Servei PREST per I'any 2022.

L'’Ajuntament de Tossa de Mar es compromet a oferir la col-laboracié necessaria al
técnic del Consell Comarcal de la Selva per tal que aquest pugui dur a terme la feina
encomanada en les condicions concretes i necessaries, especialment en alldé que fa
referéncia a la disponibilitat de mitjans i espais suficients per a desenvolupar la tasca
acordada.

En cas de necessitat, 'Ajuntament de Tossa de Mar facilitara al té&cnic totes les eines
d'accés a la informacid necessaria per poder realitzar les tasques via telematica.

L'Ajuntament de Tossa de Mar abonara mensualment la liquidacié emesa pel Consell
Comarcal de la Selva d'acord amb la ordenanca fiscal T-21 relativa a la Taxa pel
servei de suport als ajuntaments en la gestid documental municipal, en 'administracio
electronica i preservacid digital i en la transparéncia i accés a la informacio als
municipis de menys de 10.000 habitants de la comarcal de la Selva — Servei PREST.

El preu hora del tecnic superior arxiver s'estableix en 33€/hora.

Les hores de treball realitzades fora del Consell Comarcal es computaran des de la
sortida del técnic del Consell Comarcal fins a la tornada al Consell Comarcal.

Tercer. Compromisos economics assumits per les parts

Pel compliment dels objectius establerts en el present conveni/acord, I'Ajuntament de
Tossa de Mar es compromet a abonar al Consell Comarcal de la Selva limport de a
sota esmentat corresponent a I'import de I'ordenanca fiscal T-21 Taxa per el servei de
suport als ajuntaments en la gestid documental municipal, en l'administracio
electronica i preservacid digital i en la transparéncia i accés a la informacio als
municipis de menys de 10.000 habitants de la comarca de la Selva, per poder dur a
terme les actuacions objecte d'aquest encarrec de gestio.

Resum de la durada de I'assisténcia a I'Ajuntament de Tossa de Mar i de la taxa a
meritar:
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Durada de P’assisténcia

Inici de I'assisténcia

Maig de 2022

Finalitzacio de I’assisténcia

Novembre de 2022 o fins esgotament de les hores pactades

Taxa a meritar i condicions de pagament

Cost Final del Servei sense bonificacio
T-21, Taxa de I'assisténcia: 33,00 €/hora
Hores d'assisténcia durant 'any 2022: 88 hores
Import Total (any 2022) 2.904,00 euros

Pel que fa les bonificacions d'aquest import, segons l'article 7 de la T-21, Taxa per el
servei de suport als ajuntaments en la gestio documental municipal, en
I’administracio electronica i preservacio digital i en la transparénciai acces a la
informacio als municipis de menys de 10.000 habitants de la comarca de la
Selva, << Quan el Consell Comarcal de la Selva compti amb la col-laboracio
econdémica del Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya, per aquest
servei en concret, import d’aquesta subvencidé es destinara a reduir el cost hora del
servei.

S’efectuara l'actualitzacié automatica de la quantia de les bonificacions d’acord amb
F'import de la subvencié concedida per el Departament de Cultura de la Generalitat >>.

D'acord amb la disposicio addicional de la present ordenanca fiscal T-21 establir que
la Comissié Permanent del Ple del Consell Comarcal de la Selva informara de
'aplicacio de [l'actualitzacié automatica en la quantia de les bonificacions i que
I'actualitzacié automatica, una vegada informada per aquesta Comissié Permanent del
Ple, tindra efectes des de I'1 de gener de I'any en qué s’estigui desenvolupant el servei
sol-licitat.

L'acord de la Comissié Permanent del Ple es comunicara a tots els ajuntaments que
hagin sol-licitat el servei.

En cas d'haver-se d'ampliar la dedicacié de I'encarrec es formalitzara una addenda al
present conveni, i un cop signada l'addenda, aquesta es liquidara igualment per hores
realitzades, d'acord amb la ordenanca fiscal T-21 reguladora del servei de suport als
ajuntaments en la gestié documental municipal, en I'administracié¢ electrénica i
preservacio digital i en la transparéncia i accés a la informacio als municipis de menys
de 10.000 habitants de la comarca de la Selva.

Quart. Seguiment del conveni
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Per poder dur a terme el seguiment del conveni, en el termini dun mes des del
moment de l'aprovacié de I'encarrec de gestio, si s'escau, es poden crear I'érgan/s
corresponents per tal de poder fer el seguiment i control de I'execucio del conveni.

Aquest érgan/s estaran formats per un representant de cada entitat signataria.

Podran assistir a les reunions de seguiment, si és el cas, amb veu perd sense vot, els
técnics del Consell Comarcal de la Selva i de 'Ajuntament de Tossa de Mar convocats
expressament pels presidents respectius.

Aquest/s organ/s es reunira/n a peticid de qualsevol de les parts i sera I'encarregat de
vigilar i controlar I'execucié dels compromisos adquirits en signar el conveni, i establira
les formules concretes de coordinacio entre ambdues institucions amb la finalitat de
evitar duplicitats i assegurar la qualitat de la prestacié dels serveis.

Aguest organ/s és/son el/s competent/s per resoldre els problemes d'interpretacio i
compliment que es puguin plantejar durant la vigencia del conveni.

Cinqueé. Actuacions en cas d’incompliment

Segons l'article 51. ¢) de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre de régim juridic del Sector
Public (LRJSP), en cas dincompliment de les obligacions i compromisos assumits per
part d'algun dels signants qualsevol de les parts podra notificar a la part incomplidora
un requeriment perqué compleixi en un determinat termini amb les obligacions i
compromisos que es consideren incomplerts.

Aquest requeriment sera comunicat al responsable del mecanisme de seguiment,
vigilancia i control de l'execucid del conveni i a les altres parts signants. Si
transcorregut el termini indicat el en requeriment persistis I'incompliment, la part que el
va dirigir notificara a les parts signants la concurréncia de la causa de resolucio i
s'entendra resolt el conveni. La resolucié del conveni per aguesta causa podra
comportar la indemnitzacié dels perjudicis causats si aixi s’haguessin previst.

Sise. Modificacio del conveni

Aguest conveni podra ser modificat o ampliat mitjancant addendes que incorporin
noves formules de cooperacio o col-laboracié entre les parts.

Les possibles modificacions del conveni requeriran I'acord unanime de les parts que es
formalitzara mitjancant la signatura de I'acord de modificacié.

Sete. Vigencia del conveni

El conveni tindra una durada anual coincidint amb 'any natural fins a 31 de desembre
de I'any en curs.
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En el cas que la formalitzacié del present conveni no sigui coincident amb I'entrada de
I'any natural, per virtut de la seva formalitzacio es convaliden les actuacions fetes amb
anterioritat.

Si escau, en qualsevol moment abans de la finalitzacid del termini previst, els signants
del conveni podran acordar unanimement la seva prorroga per un periode de fins
quatre anys addicionals (amb les mateixes condicions, a nivell de vigéncia, que el
primer) o la seva extincié ja sigui per mutu acord o per denuncia de qualsevol de les
dues parts, basada en l'incompliment de qualsevol de les seves clausules. Tant si és
per motiu de prérroga com d'extincid, s’haura de comunicar per escrit amb un mes
d'antelacio a la data que es vulgui donar per finalitzat.

En el supdsit de prérroga es formalitzara addenda reguladora de les hores
encarregades per 'any en curs i la quantificacio de les mateixes per I'any vigent, els
ambits de suport i assisténcia del cataleg del servei i la modalitat escollida.

El Consell Comarcal de la Selva haura d'informar amb la deguda antelacio de la nova
taxa, si és el cas, aplicable al servei del PREST.

Vuite. Extincio del conveni
Seran causes de resolucio anticipada d'aquest conveni les segiients:

-Mutu acord de les parts

-Impossibilitat manifesta, legal o material, de complir els pactes

-L’'incompliment manifest dels pactes convinguts entre les parts interessades

-Denuncia de qualsevol de les parts, amb comunicacié escrita a I'altra, amb 1
mes d'anticipacio a la data prevista per deixar sense efecte el present

-La inobservanca de la legislacioé vigent

-Les generals establertes als articles 51 i 52 de la Llei 40/2015, de 2 d’octubre,
de régim juridic del sector public

Noveé. Régim juridic

El present conveni té naturalesa administrativa. Les discrepancies que puguin sorgir
de la seva aplicacid seran resoltes de mutu acord entre les parts. Els conflictes
derivats de l'aplicacid d'aquest conveni sén competéncia dels organs de I'ordre
jurisdiccional contencids administratiu de la ciutat de Girona.

Son aplicables a aquest conveni els seglients articles:

- L'article 48 i seglients, relatius als convenis i l'article 141 de la llei 40/2015, d'1
d'octubre, de régim juridic del Sector Public (LRJSP), relatiu al deure de
col-laboracio entre les Administracions Publiques.

- Els articles 108 a 112 de la llei 26/2010, de 3 d'agost de régim juridic i de
procediment de les administracions publiques de Catalunya, relatius a les
caracteristiques dels convenis de col-laboracio.
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- L'article 14 de la llei 19/2014, del 29 de desembre, de Transparéncia, accés a
la informacio publica i bon govern, relatiu a la transparéncia en els convenis de
col-laboracio.

La responsabilitat que es pugui generar enfront tercers, a conseqiencia de les
actuacions derivades del desplegament d'aquest convenifacord correspon a l'ens
executor material de les actuacions.

Desé. Proteccio de dades de caracter personal

Dins l'ambit del servei del PREST, les parts es reconeixen, per una banda,
I'’Ajuntament de Tossa de Mar com a responsable del tractament de les dades i el
Consell Comarcal de la Selva com a encarregat del tractament i, per tant, s'obliguen a
complir el Reglament europeu 2016/679, de 27 d'abril, general de proteccio de dades
(RGPD) i la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccio de Dades Personals
i de garantia dels drets digitals (LOPDGDD).

Per aquest motiu, i segons article 28 del RGPD i 33 de la LOPDGDD el responsable
ha d'escollir un encarregat que ofereixi garanties suficients, 'accés a les dades per
part de I'encarregat no és una comunicacio de dades a un tercer, de manera que no és
un tractament que requereixi una base juridica de l'article 6 del RGPD, i per ultim, la
relacié entre el responsable i I'encarregat s’ha de regir per un contracte o altre acte
juridic amb el segiient contingut minim: objecte, durada, naturalesa i finalitat del
tractament, el tipus de dades personals i categories dels interessats, les obligacions i
drets del responsable i les instruccions del responsable a I'encarregat (article 28.3
RGPD).

Per aquest motiu, s'adjunta com a annex a aquest convenifacord d’encarrec de gestio
un document de politica de privadesa i proteccio de dades a signar pel responsable i
per I'encarregat del tractament, i a retornar juntament amb aquest conveni/acord.

Onze. Regim de publicitat i transparéncia

Aquest conveni per tal que sigui eficac es publicara a la seu electronica del Consell
Comarcal de la Selva, al Butlleti Oficial de la Provincia de Girona (BOP), de
conformitat amb el que preveu I'article 10.3 de la Llei 26/2010, de 3 d'agost, de Régim
juridic i de Procediment de les Administracions Publiques de Catalunya, i d'acord amb
l'article 11.3 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public, al
Registre de Convenis de Col-laboracio i Cooperacio de la Generalitat de Catalunya
(RCCCGC), al Portal de Transparéncia del Consell Comarcal de la Selva, d'acord amb
els articles 8 i 9 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern, i es passara a publicar, de manera trimestral, una
relacio dels convenis aprovats al llarg d’'aquest periode al Diari Oficial de la Generalitat
de Catalunya (DOGC).
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Aixi ho acorden els compareixents en representacio de les respectives institucions, en

prova de conformitat, signem digitalment el present document en el lloc que figura a la
signatura.

Salvador Balliu Torroella Ramon Gascons Tarrés
President Consell Comarcal de la Selva Alcalde de 'Ajuntament de Tossa de Mar

por Ramon Gascons
Tarres - DNI

Signat digitalment
per Salvador Balliu
Torroella - DNI

Salvador Balliu

Secretaria del Consell Secretari de I’Ajuntament de Tossa de Mar
Comarcal de la Selva






