Servei d'Ocupacio

REFO5v1/Conveni
de Catalunya Vist i plau del Servei Public d'Ocupacié de Catalunya

Identificador 2023116235 - 940147 data 06/07/2023

Nou Conveni: ¥
Prorroga ndm:

CONVENI DE COL-LABORACIO PER A LA FORMACIO PRACTICA EN CENTRESDE TREBALL

REUNITS

PEL |CENTRE DE FORMACI O(representant legal):
Rad social: ESCOLA DE GESTIO EMPRESARIAL, SA.
El/La Sr/Sra: EDUARDO BOSCH ROURA

PER|L'ENTITAT COL-LABORADORA/EMPRESA:
Rad social: AJUNTAMENT DE CALDES DE MALAVELLA (SEU CENTRAL)

Domicili: CARRER VALL-LLOVERA SN Municipi/L ocalitat: CALDES DE

MALAVELLA
Terrjtori: CATALUNYA, GIRONA, LA SELVA

EXPOSEN:

NIF del Centre: A17117003

DNI:

NIF empresa: P1703700C
El/La Sr/Sra: SALVADOR BALLIU TORROELLA Carrec que ocupa: ALCALDE DNI/NIE:

Codi Postal: 17455

Teléfon: 972470005

Les parts es reconeixen tenir les condicions necessaries per subscriure el present conveni de col laboracié per alarealitzacié de laformaci6 practica en centres
detreball, de conformitat amb el que estableix la normativa reguladora vigent. Que larealitzacio de les practiques no comportarelacié laboral ni implica
prestacio de serveis per part de l'alumne/a. Que actuant en |'exercici dels seus carrecs respectiusi en larepresentacié que tenen, reconeixen reciprocament la

capacitat per signar aguest conveni, sobliguen a complir els acords d'aquest document.
En consequiencia amb I'exposat, ambdues parts

ACORDEN:

Formalitzar aguest conveni segons les clausules que hi haal dorsi les caracteristiques que sespecifiquen a continuacio:

DADESDE L'ALUMNE/A | DE L'ACCIO FORMATIVA:

Cognoms/Nom: SANCHO PEREZ, XAVIER DNI/NIE:
Certificat de professionalitat/altr es especialitats for matives: GESTIO COMPTABLE | GESTIO Duradatotal: 80.0H
ADMINISTRATIVA PER A AUDITORIA (ADGD0108)
Codi acci6 formativa: 22/FOAP/621/0177781/003
—
PERIODE DEL CONVENI: des de 10/07/2023 fins a 04/08/2023 =2
Ll
Vacances en aguest periode: - >
Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres Dissabte Diumenge* Z
Mati 09:00 a13:00 09:00 a13:00 09:00 a13:00 09:00 a13:00 09:00 a13:00 00:00 a 00:00 0000a00 OOO
Tarda 00:00 a 00:00 00:00 a 00:00 00:00 a 00:00 00:00 a 00:00 00:00 a 00:00 00:00 a 00:00 00 00 a00 OOU

Cal custodiar un exemplar del conveni amb les signatures originals juntament amb el Plad'activitats
Cal entregar unacopia del conveni al'alumne/a
No ésvalid cap conveni amb esmenes

Les parts accepten les estipulacions i, en prova de conformitat, signen aquest conveni

Representant legal de I'empresa Representant legal del centre
Segell i signatura Segell i signatura

R 1IN Generalitat

2§3 s | SEPE Wll¥ de Catalunya -

BID Banc Integrat de Dades

L'alumne/ai Tutor/a (en cas de menors)

Signatura

Cofinangat per *'
la Unid Europea e

SRR DD
L=

.
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CLAUSULES

PRIMERA. Objecte.

Adquest conveni té per objecte articular laformacio practica en centres de treball de I'alumne/a participant en I'accié formativa de Formaci6 Professiona per al'Ocupacid
SEGONA. Naturalesajuridica deles practiques.

Laformacio practica en empresa té caracter de practica professional no laboral i en cap casimplicarelacié laboral entre I'alumnat i I'empresa

TERCERA. Compromisos que adquireixen les parts.
Per part del'entitat de formacio:

1 Designar un tutor o tutora entre personal docent que haimpartit els moduls formatius del certificat de professionalitat, que conjuntament amb el tutor o tutora designat per
I'empresa, estableixi i determini el pla d'activitats a desenvolupar per I'alumne/a, supervisi e compliment, resolgui les incidéncies que eventualment es puguin produir, vetlli
pel compliment de les normes de seguretat i salut laboral i emeti I'acta d'avaluacid, un cop finalitzat el periode de formacio practicaen el centre de treball

2 Garantir que €l tutor o la tutora que han designat planifiqui i executi un calendari de seguiment de les practiques a efectes de verificar que aguestes sestan realitzant
correctament Aquest seguiment incloura, com a minim, tres contactes: un al'inici, un a partir del 50% d'execuci6 i uni Gltim alafinalitzaci6 del periode de practiques Es
deixara constancia documental de cadascun dels contactes |'expedient de I'acci6 formativa Com aminim un dels contactes sera presencial

3 Contractar una polissa d'asseguranga que contracti el centre de formacio per atotal'acci6 formativa també ha de cobrir les practiques Concretament, |'asseguranca ha de
cobrir un capital de 23 432,25 euros en cas de mort, i un capital de 46 864,52 euros en cas d'invaidesa, tots dos derivats del risc d'accident durant el desplacament, per
qualsevol mitja, i durant lareaditzacié de practiques en empreses

4 Generar ladocumentacié necessaria per al seguiment i I'avaluacié de les practiques en empresa d'acord amb els models normalitzats i |es aplicacions informatiques que
determini el SOC
5 Lliurar una copia del conveni signat al'alumne/ajuntament amb una copia del programa de practiques que seguira la persona participant, on ha constar €l sistema de tutories

que serad'aplicacio
Per part del'empresa:

6 Designar un tutor o tutora entre el seu personal que conjuntament amb el tutor o tutora designat per I'entitat de formacio, estableixi i determini el pla d'activitats a
desenvolupar per I'alumne/a, supervisi el compliment, resolgui les incidéncies que eventualment es puguin produir, vetlli pel compliment de les normes de seguretat i salut
laboral i emeti I'acta d'avaluacid, un cop finalitzat el periode de formacié practicaen el centre de treball

7 Lliurar una copia d'aquest conveni signat al representant legal dels/de les treballadors/ores amb anterioritat al' inici de les practiques

8 Lliurar al'aumnat que finditzi les practiques amb la qualificacié d'apte/a, un certificat signat pel responsable de I'empresai pel tutor/ adel'empresai del centre de
formacio

Per part del'alumnat:

9 Complir els horarisi les normes fixades per |'empresa signant

10 Complimentar |es dades de seguiment de les practiques aixi com les enquestes que es realitzin una vegada finalitzades |es mateixes

QUARTA. Programacio, horari i durada de les practiques.

La programaci6 de les practiques ha d'incloure el's objectius d'aprenentatge, les activitats de referénciai els criteris per avaluar-lesi qualificar-les, d'acord amb allo previst en el r
decret que regula el certificat de professionalitat corresponent o el programa formatiu en el cas d'especialitats no conduents al'obtencié d'un certificat de professionalitat

Ladurada diaria de I'acci6 formativaincloses les practiques ha de ser com amaxim de 8 hores diaries, en jornada de mati i/o tarda de dilluns a divendres, llevat d'excepcions
degudament justificades, prévia sol licitud per escrit de I'entitat de formaci6 i de l'empresa en qué es realitzin les practiques

NUmero: 2023-0025 Data: 10/07/2023

CONVENI

En cas d'alumnes menors de 18 anys no emancipats, |es practiques no es realitzaran en horari nocturn ni comportaran tasques qualificades com a penoses, nocives o perilloses per
I'autoritat |aboral

Les practiques shan de realitzar dins dels terminis que estableix la corresponent norma reguladora de les accions formatives

CINQUENA. Seguiment i control delesactuacions.

Per tal de garantir I'execucio correcta de les practiques, el seu contingut i desenvolupament pot ser en qualsevol moment objecte de valoracid i supervisié per part del Servei Pablic
d'Ocupaci6 de Catalunya através del personal que tingui assignat per aquesta tasca

SISENA. Vigénciai prorrogues.

Adquest conveni té efectes durant el periode de durada de les practiques, indicat al'anvers

En el cas que lanormativa reguladora ho permeti, I'alumne/a pot sol licitar al centre de formaci6 I'ampliaci6 de la durada de la formacié practica més enlla de les hores en el modul
del certificat de professionalitat El centre, d'acord amb I'empresai amb la conformitat de I'alumne/a, pot formalitzar una prorrogaal conveni de practiques en que se n'amplii la
durada, fins a un 30% de |es hores previstes en el modul de practiques Si sinclou un compromis de contractacié de I'alumne per part de I'empresa, |I'ampliacié pot arribar a 50%
Aquesta ampliacio té la consideraci de practiques de perfeccionament L'ampliacié del nombre d'hores de practiques en cap cas implicara un increment de la subvenci6 atorgada

SETENA. Regim juridic.
Aquest conveni esregeix per la normativa reguladora de les accions formatives de les qual's derivin aguestes practiques i €ls seus fonamentsjuridics
VUITENA. Proteccié de dades de car acter personal

Les parts signants estan obligades al compliment del que estableix la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de dades personalsi garantia dels drets digitals, (BOE
nim 294, de 6 de desembre de 2018), i a que estableix e Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu ala protecci6 de les
persones fisiques pel quefaal tractament de dades personalsi alalliure circulacié d'aguestes dadesi pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE, i en aguest sentit, exclusivament
es podran tractar les dades personals facilitades per alareditzaci6 de les activitats objecte del present Conveni en els termes que en ell sestableixen i d'acord amb lesinstruccions
facilitades

Les parts accepten les estipulacions i, en prova de conformitat, signen aquest conveni
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Representant legal de I'empresa Representant legal del centre L'alumne/ai Tutor/a (en cas de menors)
Segell i signatura Segell i signatura Signatura
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NOVENA. Extincio.

Aquest conveni sextingira en els suposits seglients:

Per acord mutu de les parts

Per finalitzaci6 de les actuacions previstes

Quan qualsevol de les partsincompleixi |es obligacions establertes en aguest conveni, amb acreditacié previa de la part denunciant

Per impossibilitat d'aconseguir I'objecte o lafinalitat prevista

Per I'expiraci6 del temps de vigencia

En cas de formalitzar un contracte de treball entre I'alumne en practiquesi I'empresa, aquest alumne causara baixa del modul de formaci6 practica

DESENA.

L'0rgan competent per resoldre el's recursos en via administrativa que indiqui la convocatoria, resoldra les qliestions litigioses sorgides de la interpretacio o execuci6 d'aguest conveni
i, contrales seves resolucions, es podra interposar recurs contenciés administratiu

D QOO oTQ

La signatura d'aquest conveni implica que heu llegit lainformacié basica de proteccié de dades

Les parts accepten les estipulacions i, en prova de conformitat, signen aquest conveni

Representant legal de I'empresa Representant legal del centre L'alumne/ai Tutor/a (en cas de menors)
Segell i signatura Segell i signatura Signatura
HTTw
K . Generalitat . o —
?tf e SEPE WV} de Catalunya - b e B i om

BID Banc Integrat de Dades
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PLANIFICACIO PLA D'ACTIVITATSPER A LA FORMACIO PRACTICA EN CENTRESDE
TREBALL.LESPARTS SOTASIGNANTSACORDEN

Laformalitzacio del seglient pla d'activitats d'acord amb la normativa actualment vigent, i amb les condicions que sespecifiquen.

PEL CENTRE DE FORMACIO:

El/La Sr/Sra: EDUARDO BOSCH ROURA Com aDirector/adel Centre: ESCOLA DE GESTIO EMPRESARIAL, SA.
Tutor/adel Centre:

Dades de contacte:

PER L'ENTITAT COL-LABORADORA/EMPRESA

El/La Sr/Sra: SALVADOR BALLIU En concepte de: ALCALDE Del'entitat: AJUNTAMENT DE CALDESDE
TORROELLA MALAVELLA (SEU CENTRAL)
Tutor/adel'Empresa/Entitat:

PER L'ALUMNE/A:
Cognoms/Nom: SANCHO PEREZ, XAVIER DNI:

Familia Professional: Administracio i auditoria
Certificat de professionalitat/altres especialitats for matives: Gestié comptablei gestié administrativa per a auditoria

(ADGDO0108)
Durada Practiques: 80 hores

Ambit professional i detreball

Pla d'activitats

[ag]

(o]

o

Q

N~

o

2

Capacitats ®

Horesprevistes 8§

] CO Projecte n

. . . . . N . . . = o

-] C1. Elaborar lainformacio relativa a un cicle economic aplicant-hi adequadament la metodologia =22

comptablei els principisi les normes del Pla General Comptable. Ll g

] C2. Calcular les quotes liquidables dels impostos que graven I'activitat economica de |'empresa > N

i elaborar tota la documentacié, que correspongui a la seva declaracié liquidaci, aplicant-hi la = g

normativa mercantil i fiscal vigent. @) £

@ C3. Utilitzar aplicacions informatiques de facturacio, comptabilitat i de gestio6 fiscal. an O =
@ C4. Manifestar rigor i precisio en I'acompliment d'un lloc de treball, i valorar la importancia de 5h

I'empresa en el desenvolupament econdmic i social.
] C5. Andlitzar els procediments de control intern d'una empresa.

] C6. Aplicar els procediments d'auditoria, interpretar i documentar el desenvolupament del treball,
i utilitzar I'aplicacio informatica corresponent.

@] C7. Utilitzar les eines de cerca, recuperacio i organitzacié delainformacio dins del sistema, i enla 10h
xarxa (intranet o Internet) de manera precisai eficient.

7] C8. Utilitzar les funcions de les aplicacions de presentacions grafiques, presentar documentacio i
informaci6 en diferents suportsi integrar objectes de diferent naturalesa.

@ C9. Utilitzar les funcions de les aplicacions de correu i agenda electronics en processos tipus de 10h
recepcio, emissio i registre de lainformacio.

@ C10. Demostrar habilitats socialsi personals amb lafinalitat d'integrar-se en un equip de treball. 5h

@ C11. Participar en els processos de treball del'empresa, seguint les normesi instruccions establertes 10h

en € centre de treball.

Per tal que aixi consti, sestén aquest plad'activitatsi el signen les parts interessades.
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1. Pel centre 2. Per I'Empresa/entitat col -laboradora
El/Latutor/a de practiques: JESUS NIEVAS HORNOS El/Latutor/ade I'Empresa/Entitat col laboradora: MONICA SALINAS
RIPOLL
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Instal-lacionsi equipaments

LOCAL AMB LESINSTAL LACIONS ADDIENTS PER A UNA CORRECTA REALITZACIO DE LES PRACTIQUES: ORDINADORS, IMPRESSORA,
ESCANER, FAX | MOBILIARI SUPERFICIE DEL LOCAL 40 M2 APROXIMADAMENT LLUM SOLAR DURANT GRAN PART DEL DIA IL-LUMINACIO
UNIFORME DE 250 A 350 LUX VENTILACIO NATURAL, 4 RENOVACIONS/HORA SERVEIS HIGIENICOSANITARIS MESURES OBLIGATORIES EN
PREVENCIO DE RISCOS LABORALS

Criterisper I'avaluacio (Han de ser observablesi mesurables)

PER AVALUAR L'ALUMNE EN PRACTIQUES, EL TUTOR DEL CENTRE PASSARA UN QUESTIONARI (VIA CORREU O A TRAVES D'UNA
ENTREVISTA) AL TUTOR DE L'EMPRESA

Seguiment i avaluacié del'alumnat (Procediment de seguiment i avaluacié realitzat conjuntament pelstutorsdel
centrei del'empresa)

COORDINACIO ENTRE EL TUTOR DEL CENTRE | DE L'EMPRESA PER DECIDIR LES TASQUES A REALITZAR PER L'ALUMNE EN

PRACTIQUES | PER EFECTUAR EL SEU SEGUIMENT ELS TUTORS DEL CURS SASSEGUREN QUE LES TASQUES ASSIGNADES AJUDARAN AL
PERFECCIONAMENT DE L'ALUMNE EL TUTOR DE L'EMPRESA INFORMARA AL TUTOR DEL CENTRE SOBRE L'ACTITUD DE L'ALUMNE DURANT
LA PRACTICA DISPONIBILITAT PERMANENT DE L'ALUMNE EN PRACTIQUES AMB EL TUTOR DEL CENTRE, A TRAVES DE LES SEGUENTS
EINES: - CONNEXIO VIA WHATSAPP - CONNEXIO VIA EMAIL ESREALITZEN TRES CONTROLS DE SEGUIMENT: INICIAL, AL 50% | AL FINAL

EN EL SEGON CONTROL DE SEGUIMENT ES PODEN RECTIFICAR LES MANCANCES QUE HAGIN SORGIT EN L'ULTIM CONTROL EL TUTOR DEL
CENTRE RECULL DEL TUTOR DE L'EMPRESA EL MAXIM D'INFORMACIO POSSIBLE | ESREALITZA CONJUNTAMENT LA VALORACIO FINAL DE
L'ALUMNE EN PRACTIQUES PROPOSTES DE MILLORA

CONVENI

Per tal que aixi consti, sestén aquest plad'activitatsi el signen les parts interessades.

1. Pel centre 2. Per I'Empresa/entitat col -laboradora

El/Latutor/ade practiques: El/Latutor/ade I'Empresa/Entitat col-laboradora
W e T Generalitat : ’t —
7T "o SEPE WUl de Catalunya -2"5',‘};";:‘,3:;3 i ™ .
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