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CONVENI TIPUS D’ENCARREC DE GESTIO ENTRE ELS AJUNTAMENTS | ENTITATS DE LA
COMARCA QUE HAN SOL:-LICITAT O SOL-LICITIN LA PRESTACIO DEL SERVEI DE CONFECCIO
NOMINES | ASSESSORAMENT LABORAL | EL CONSELL COMARCAL DEL RIPOLLES

REUNITS

D’una part, el president del Consell Comarcal del Ripolles, el senyor Amadeu Rosell Marti,
actuant en nom i representacié d’aquesta corporacié, expressament facultat per aquest acte
per acord del Ple de data 21 de novembre de 2023, assistit per la secretaria d’aquesta
corporacid, senyora

D’altra part, I'll-lma. Sra. M2. Immaculada Constans Ruiz, alcaldessa de I’Ajuntament de
Queralbs, que actua en nom i representacié de la corporacié municipal i que esta facultada per
signar aquest conveni per Resolucié d’Alcaldia numero 2024DECR000042, de data 5 de febrer

de 2024, actua assistida pel senyor , secretari de la corporacié.
MANIFESTEN
I Que el Consell Comarcal del Ripollés, en el marc de les competéncies atribuides pel

Decret Legislatiu 4/2003, de 4 de novembre, pel qual s’aprova el text refds de la Llei
d’organitzacid comarcal de Catalunya, presta el servei de confeccid de nomines i
assessorament laboral als Ajuntaments i entitats de la comarca que ho sol-licitin.

Si bé la prestacio del servei de confeccid de nomines i assessorament laboral es
presta de forma homogenia, la regulacid de la prestacid d’aquest servei als
Ajuntaments i entitats sol-licitants és diversa (en alguns casos no es disposa de
conveni i en d’altres casos el conveni no s’adapta a la normativa vigent). Per aquest
motiu, resulta necessaria I'aprovacié d’un conveni d’encarrec de gestié que reguli el
servei i s’adapti a la normativa vigent.

Il. Que en data 30 d’octubre de 2019 va tenir entrada al Registre del Consell Comarcal
del Ripollés la sollicitud efectuada per I’Ajuntament de Queralbs, relativa a la
prestacid del servei de confeccid de nomines i assessorament laboral. Atesa la
peticid efectuada, en data 14 de febrer de 2020 es va formalitzar un conveni de
col-laboracié entre les dues entitats, la vigencia del qual s’iniciava el dia 1 de febrer
de 2020.

[[ ] Que els preus publics fixats per a la prestacio del servei de confeccid de nomines i
la resta de serveis d’assessorament laboral i recursos humans als municipis i altres
entitats de la comarca del Ripolles que ho sollicitin es troben fixats en la
corresponent ordenanca, publicada al BOP de Girona nimero 73, de 14 d’abril de
2022.
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| segons les anteriors consideracions, ambdues parts acorden subscriure el present Conveni,
d’acord amb les seglients:

CLAUSULES

PRIMERA .- Objecte

Aquest conveni té per objecte regular la prestacié del servei de confeccid de ndomines i
assessorament laboral del Consell Comarcal del Ripolles en favor de I’Ajuntament de Queralbs

SEGONA.- Obligacions del Consell Comarcal del Ripollés

El Consell Comarcal s’obliga a prestar el servei de confeccié de nomines i I'assessorament laboral
a I’Ajuntament de Queralbs, que comprén els serveis seglients:

Incorporacié de dades a I'aplicatiu de nomines del CCR (Unic).

Confeccié mensual de nomina i butlleti de cotitzacié en periode reglamentari (LO0-L13).
Confeccié de nomines d’endarreriments i liquidacions complementaries.

Resolucié de consultes en mateéria laboral o de funcid publica, ja sigui per telefon, correu
electronic o altre mitja.

Emissio d’informes en matéries relacionades amb els RRHH i I'assessorament laboral.
Altes, variacions, liquidacions de treballadors fora de termini.

Redaccié de bases de seleccié de personal de caracter temporal per cada plaga o lloc de
treball.

Redaccié de bases de seleccid de personal corresponent a I'oferta publica d’ocupacio,
per cada plaga o lloc de treball.

Suport en els processos de seleccié convocats per altres entitats (assisténcia en la
recollida d’instancies i comprovacié de requisits previstos a la convocatoria).

TERCERA.- Obligacions de I’Ajuntament de Queralbs

L’Ajuntament de Queralbs s’obliga al pagament del preu public aprovat pel Consell Comarcal del
Ripollés per a la prestacid d’aquest servei.

Els preus publics unitaris vigents actualment es troben publicats al BOP de Girona num. 73, de
14 d’abril de 2022, i sén els segiients:
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PREUL
CONCEPTE PUBLIC
UNITARI
Per incorporacic de dades a I'aplicatiu de némines del CCR (dnic) 15€
Per confeccidc mensual de nomina i butlleti de cotitzacid en periode
reglamentari(L00-L13) sempre que es disposin de totes les incidéncies per poder 15€
calcular la némina amb una antelacic minima de 5 dies laborables
Per confeccid de nomines d'endarreriments i liquidacions complementaries 15€

Per la resolucio de consultes que impliguin la consulta de textos legals, i es
realitzin per teléfon, correu electronic o altre mitja (en el cas de municipis en 30€
gue el Consell comarcal estigui prestant el servei de confeccio de nomines no es
cobraran les dues primeres consultes mensuals).

Per l'emissid d'informes en matéries relacionades amb els RRHH i 45
|"assessorament laboral £€/hora

Per les altes, baixes i variacions dels treballadors en el régim general de la 55, NO
comunicades al servei de RRHH de la corporacio amb una antelacid minima de 30€
24 hores a la data d'efectes, per treballador (si son dos treballadors amb un
minim de 48 hores i aixi successivament)..

Modificacic de nomines calculades i enviades, per causes no imputables al 15€
Consell Comarcal (excepte en casos de malaltia o accident i sempre que els
comunicats de baixa o alta es tramitin dins els terminis previstos legalment)

Per la redaccid de bases de seleccio de personal de caracter temporal per cada 300 €
plaga o lloc de treball

Per la redaccid de bases de seleccid de personal corresponent a I'oferta puablica
d'ocupacid (per cada placa o lloc de treball) en municipis on no s'estigui prestant 700 £
el servei de confeccid de nomines

Per la redaccio de bases de seleccid de personal corresponent a I'oferta pablica
d'ocupacio (per cada plaga o lloc de treball) en municipis on si s'estigui prestant | 500 €
el servei de confeccic de nomines
Revisio de bases de processos selectius 150 €

Suport en els processos de seleccio convocats per altres entitats (assisténcia en 300 €
la recollida d’instancies i comprovacio de requisits previstos a la convocatoria)

En tot cas, I’Ajuntament de Queralbs s’obliga al pagament del preu public que estigui vigent en
cada moment.

QUARTA.- Seguiment del conveni

Per tal de fer el seguiment i la valoracid del present conveni, es podra constituir una comissié
de seguiment formada per un representant del Consell Comarcal i un representant de
I’Ajuntament de Queralbs, que es reunira amb la periodicitat que resulti necessaria, a peticié de
gualsevol dels ens signants.
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CINQUENA.- Vigéncia

a) Sense perjudici del que es preveu en l'apartat relatiu a I'extincid, aquest Conveni es
preveu de vigéncia indefinida, de conformitat amb I'article 48.9 de la Llei 40/2015, d’'1
d’octubre, de regim juridic del sector public.

b) No s’entendran modificacions del regim previst en aquest Conveni les actuacions que,
diferents de les previstes, hagin de dur a terme el Consell Comarcal del Ripollés o
I’entitat que encomana en compliment de la normativa aplicable, llevat del cas que les
alteracions fossin tan substancials que exigissin la formalitzacié d’un nou Conveni.

SISENA.- Pagament

El Consell Comarcal cobrara a I'ajuntament o entitat el cost d’aquest servei amb caracter
trimestral, mitjancant factura, i calculat de conformitat amb els preus recollits en I'ordenanca,
segons la clausula tercera.

Per tal que el cobrament quedi garantit, I’Ajuntament de Queralbs autoritza expressament al
Consell Comarcal a percebre i compensar, quan pertoqui, I'import dels deutes generats per la
prestacid d’aquest servei, que es trobin vencguts i exigibles, amb carrec a la recaptacio dels
diferents ingressos tributaris i resta d’ingressos de dret public que realitza el Consell a favor
d’aquest ajuntament, mitjangant el seu ens instrumental “Consorci Servei de Recaptacié
Cerdanya-Ripollés”.

SETENA.- Proteccio de dades

1) Del tractament de dades de caracter personal de Tercers per part de I’Ajuntament de
Queralbs.

Les dades personals facilitades, per als casos en queé es tracti de persona/es fisica/ques, o en el
cas de ser representant/s d'una persona juridica, aixi com la curricular i altres d'indole laboral,
del/els treballador/es que realitzaran el servei, seran tractats per I’Ajuntament de Queralbs, en
qualitat de Responsable de Tractament.

La base juridica que legitima el tractament de les dades personals és I'execucié del present
conveni.

La finalitat del tractament és mantenir la relacio del present conveni, en els aspectes econdmics
i técnics derivats, aixi com el desenvolupament i control del/els servei/s contractat/s i, si escau,
la remissio d'informacié sobre les incidéncies relacionades amb aquests. Les dades no seran
cedides o comunicades a tercers, excepte en els suposits previstos, segons la Llei.

Aixi mateix, podran ser publicats en els taulells i diaris o butlletins oficials de I'Administracié
Publica corresponents, o altres espais oficials.

De conformitat amb la legislacio, europea i espanyola, de proteccié de dades de caracter
personal, els esmentats a l'inici podran exercitar els drets d'accés, rectificacid, supressio,
limitacié, portabilitat i, si escau, oposicid, presentant un escrit, acompanyat del seu DNI,
passaport o document equivalent, dirigit al Registre d'Entrada del Consell Comarcal del Ripollés,
carrer Progrés 22 de Ripoll.
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2) Del tractament de dades de caracter personal, responsabilitat de I’Ajuntament de
Queralbs, per part del Consell Comarcal del Ripollés.

El Consell Comarcal del Ripollés, i en particular els empleats que participen en la prestacié del
servei, tindran I'obligacié de guardar estricta confidencialitat i, si escau, secret professional.
Aguesta obligacié subsistira fins i tot després de finalitzar les seves relacions amb el Consell
Comarcal del Ripollés o, si escau, amb I’Ajuntament de Queralbs.

En aquest suposit en que el servei objecte del present conveni, prestat pel Consell Comarcal del
Ripollés per a I’Ajuntament de Queralbs, comporta un accés o tractament de dades de caracter
personal, a nivell informatic i/o en paper, el Consell Comarcal del Ripollés ostentara la condicid
d'Encarregat del Tractament, obligant-se, especialment, a complir el Reglament (UE) 2016/679
del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccid de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personalsi a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel
qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de proteccio de dades), la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccioé de dades personals i garantia dels drets digitals, aixi
com la normativa que es crei per al seu desenvolupament, i les disposicions que en materia de
proteccié de dades nacionals es trobin en vigor a la firma del present conveni o que puguin estar-
lo durant la seva vigencia.

De manera enunciativa i no limitativa, I'Encarregat del Tractament, assumira les segilients
obligacions i responsabilitats en el tractament de dades de caracter personal per compte del
Responsable del Tractament:

i.  Confidencialitat i deure de secret professional.- El personal Encarregat del Tractament
haura de guardar la deguda confidencialitat - i, si escau, secret professional que regeixi
la seva activitat professional - sobre els fets, informacions, coneixements, documents i
altres elements als quals tingui accés amb motiu de la prestacié del servei. Es obligacié
de I'Encarregat del Tractament comunicar aquest deure al seu personal, aixi com cuidar
del seu compliment.

ii. Limitacié en I'Gs i cessié de les dades.- No aplicara o utilitzara les dades de caracter
personal amb una finalitat diferent a la prevista en el present conveni, aixi com no les
cedira o comunicara a tercers, ni tan sols per a la seva conservacio.

iii.  Seguretat de les dades.- Atendra a les instruccions que en matéria de seguretat li pugui
transmetre el Responsable del Tractament, tenint en compte |'estat de la técnica, els
costos d'aplicacié i la naturalesa, I'abast, el context i les finalitats del tractament, aixi
com els riscos de probabilitat variables per als drets i les llibertats de les persones
fisiques. L'Encarregat del Tractament establira les mesures técniques i organitzatives
necessaries per a garantir el nivell de seguretat adequat al risc existent que, si escau,
incloguin, entre altres: a) La pseudonimitzacié i el xifrat de dades personals; b) La
capacitat de garantir la confidencialitat, integritat, disponibilitat i resiliencia permanents
dels sistemes i serveis de tractament; c) La capacitat de restaurar la disponibilitat i
I'accés a les dades personals de manera rapida, en cas d'incident fisic o tecnic; d) Un
procés de verificacid, avaluacio i valoracio regulars de I'eficacia de les mesures técniques
i organitzatives per a garantir la seguretat del tractament. Les mesures de seguretat a
les quals estara subjecte o, si escau, haura d'adoptar I'Encarregat de Tractament, sense
perjudici d'adoptar estandards i bones practiques de la indUstria de la seguretat de la
informacid [de manera enunciativa i no limitativa, estandards de la série de normes
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ISO/IEC 2700; el codi de Bones Practiques de Seguretat de la Informacio del Information
Security Forum (ISF)], seran conforme a les exigides a I'Administracid publica, en virtut
del Reial decret 3/2010, de 8 de gener, pel qual es regula I'Esquema Nacional de
Seguretat en I'ambit de I'Administracié Electronica (ENS). En concret, seran les mesures
de caracter organitzatiu, operacional i de proteccié recollides en I'Annex Il del citat Reial
decret.

Col-laboracié.- L'Encarregat del Tractament posara a disposicido del Responsable de
Tractament tota la informacié necessaria per demostrar el compliment de les
obligacions establertes en aquest conveni, aixi com per a permetre i contribuir a la
realitzacié d'auditories, incloses inspeccions, per part del Responsable de Tractament o
d'un altre auditor autoritzat pel Responsable de Tractament. Si escau, I'Encarregat del
Tractament col-laborara en el suposit d'haver d'efectuar una notificacié de violacions de
seguretat de dades personals a les Autoritats de Proteccid de Dades i, si escau, la
comunicacio als interessats. La comunicacié s'efectuara sense dilacid indeguda, i en
gualsevol cas abans del termini maxim de 48 hores, i a través de correu electronic, les
violacions de la seguretat de les dades personals a carrec seu de les quals tingui
coneixement, juntament amb tota la informacidé rellevant per a la documentacié i
comunicacié de la incidencia. Si es disposa d'aquesta, es facilitara, com a minim, la
informacid seglient: a) Descripcié de la naturalesa de la violacié de la seguretat de les
dades personals, incloent, quan sigui possible, les categories i el nombre aproximat
d'interessats afectats, i les categories i el nombre aproximat de registres de dades
personals afectades. b) El nom i les dades de contacte del delegat de proteccid de dades
o d'un altre punt de contacte en el qual pugui obtenir-se més informacié. c) Descripcid
de les possibles conseqliéncies de la violacid de la seguretat de les dades personals. d)
Descripcid de les mesures adoptades o proposades per a posar remei a la violacié de la
seguretat de les dades personals, incloent, si escau, les mesures adoptades per a mitigar
els possibles efectes negatius. Si no és possible facilitar la informacid simultaniament, i
en la mesura en qué no ho sigui, la informacid es facilitara de manera gradual sense
dilacié indeguda. L'Encarregat del Tractament també col-laborara en la realitzacio de les
avaluacions d'impacte relatives a la proteccid de dades i, si escau, la realitzacié de
consultes previes. En tot cas, I'Encarregat del Tractament col-laborara amb el
Responsable del Tractament davant qualsevol requeriment fet per l'autoritat
competent en relacié al tractament de dades personals encomanat. Si I'Encarregat del
Tractament considera que alguna de les instruccions infringeix el RGPD o qualsevol altra
disposicid en materia de proteccié de dades de la Unié o dels Estats membres,
I'Encarregat del Tractament informara immediatament el Responsable.

Exercici de drets pels interessats.- Els drets d'accés, rectificacid, supressié i, si escau,
limitacio, portabilitat o oposicié s'exerciran pels interessats davant el Responsable del
Tractament. Si 'Encarregat del Tractament rebés una peticio d'exercici de drets, haura
d'informar immediatament a l'interessat o afectat de la identitat del Responsable del
Tractament, perqué aquell es dirigeixi a aquest. La comunicacié ha de fer-se de manera
immediata i en cap cas més enlla del dia laborable segiient al de la recepcié de la
sol-licitud, juntament, si escau, amb altres informacions que puguin ser rellevants per a
resoldre la sol-licitud.

Deure de devolucié i no conservacid.- A eleccid del Responsable de Tractament,
I’Encarregat del Tractament suprimira o retornara totes les dades personals una vegada
finalitzi la prestacid dels serveis de tractament, i suprimira les copies existents tret que
es requereixi la conservacié de les dades personals en virtut de disposicio legal. Aquelles
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dades que no es retornin, hauran de destruir-se adoptant les mesures de seguretat
pertinents per a evitar |'accés, recuperacié o restauracié per part de tercers.

vii.  Subcontractacid.- L’Encarregat del Tractament no podra subcontractar, ni total ni
parcialment, cap de les prestacions que formin part de I'objecte d'aquest conveni que
comportin el tractament de dades personals sense autoritzacid previa i per escrit del
Responsable del Tractament. Si fos necessari subcontractar, totalment o parcialment,
algun tractament de dades, aquest fet s'haura de comunicar préviament i per escrit al
Responsable del Tractament, amb antelacié suficient, indicant els aspectes que es
pretenen subcontractar i identificant de manera clara i inequivoca I'empresa
subcontractista i les seves dades de contacte. La subcontractacid haura de ser
autoritzada per escrit pel Responsable del Tractament, sempre abans del seu inici. No
obstant aixo0, en el suposit d'accedir el Responsable del Tractament a la subcontractacié
proposada per I'Encarregat del Tractament, hem de tenir en consideracié que el
subcontractista, que també tindra la condicié d'encarregat del tractament, esta obligat
igualment a complir les obligacions establertes en aquest document per a I'Encarregat
del Tractament i les instruccions que dicti el Responsable del Tractament. Correspon al
Consell Comarcal del Ripollés, com a Encarregat inicial, regular la nova relacié de manera
que el nou encarregat quedi subjecte a les mateixes condicions (instruccions,
obligacions, mesures de seguretat, etc.) i amb els mateixos requisits formals que ell,
referent a I'adequat tractament de les dades personals i a la garantia dels drets de les
persones afectades. El Consell Comarcal del Ripollés enviara al Responsable del
Tractament una copia del contracte signat amb el subcontractista. En el cas
d'incompliment per part del subencarregat, el Consell Comarcal del Ripolles, com a
Encarregat del Tractament inicial, continuara sent plenament responsable davant el
Responsable del Tractament referent al compliment de les obligacions.

VUITENA.- Extincié
Seran causes de resolucié d’aquest conveni, les seglients:

- L’Ens que encomana podra deixar sense efecte la prestacié del servei en qualsevol
moment per la simple manifestacié de la seva voluntat, a través de la notificacié de
I'acord corresponent en el qual es faci constar, com a minim, la data a partir de la qual
es vol prescindir del servei. En tot cas, sera necessari un preavis de minim d’un mes.

- ElConsell Comarcal del Ripollés podra denunciar el conveni quan, després d’haver rebut
I'assessorament preceptiu per part del Consell, I'entitat faci encarrecs de gestié en
materia de recursos humans o doni ordres de treball en el marc del present encarrec de
gestio que siguin irregulars i/o contraries a I'ordenament juridic. El Consell Comarcal del
Ripollés queda exonerat de qualsevol responsabilitat sobre els encarrecs contraris a
I’ordenament juridic vigent que qualsevol ens subjecte a aquest conveni apliqui.

- L’acord unanime de les parts.

- L'incompliment dels acords i compromisos assumits per qualsevol de les parts.

- Per decisié judicial declaratoria de la nul-litat del conveni.

- Per impossibilitat sobrevinguda legal o material del seu compliment.

- Per qualsevol de les causes legalment establertes.
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NOVENA.- Litigis

Per a la solucié de qualsevol qlestié litigiosa derivada del present acord de naturalesa
administrativa, les parts se sotmeten a la jurisdiccié contenciosa-administrativa.

Pel Consell Comarcal del Ripolles Per I'Ajuntament de Queralbs
Amadeu Rosell Marti M2, Immaculada Constans Ruiz
President Alcaldessa

La secretaria, La secretari,





