m Generalitat
WY de Catalunya

Oferta de treball temporal

ISP326-26 - Responsable de Gestio Economica i Contractacio, A1/A2-24.1

Servei de Gestié Administrativa de la Direccié General de Proteccio Civil del Departament d'Interior i
Seguretat Publica

Periode de vigéncia: 12/06/2026 - 22/06/2026

+ Departament: INTERIOR | SEGURETAT PUBLICA
 Ambit territorial: Comarques de Barcelona
» Categoriaz Administracio

ISP326-26 La Direccié General de Proteccio Civil del Departament d’'Interior i Seguretat Publica
ha de cobrir el lloc de treball seguent:

Descripcio del lloc

Nom del lloc

Responsable de Gestiéo Economica i Contractacio, A1/A2-24.1

Grup/Mobilitat/Cos

Al. Administracio de la Generalitat. Cos d'administracié general. Cos superior d'administracio.
A2. Administraci6 de la Generalitat. Cos d'administracié general. Cos de gestié d'administracio.
Nivell

24.1

Unitat organica

Direcci6 General de Protecci6 Civil

Subdireccio/Servei

Servei de Gestio Administrativa

Localitat



Barcelona

Horari

Normal

Nombre de vacants
1

Codi/s lloc/s

0139883

Requisits d'ocupacio del lloc

Ser funcionari/aria de carrera respecte del grup, de la mobilitat i del cos que s'especifica en la
descripcio del lloc.

Certificat de nivell de suficiencia de catala (C1) o equivalent

Criteris de valoracio del lloc

Acreditacions oficials ACTIC

Nivell 2 - certificat mitja; Nivell 3 - certificat avancat
Formacio

Ofimatica: Tractament de les dades

Ambit juridic: Normativa sobre dret administratiu

Gestio economica: Gestié del pressupost; Normativa sobre contractacié administrativa; Aplicatiu
GECAT; Comptabilitat publica; Elaboracié de plecs de clausules i funcionament de les meses de
contractacio; Aplicatiu GEEC (gestio electronica expedients de contractacio)

Ambit d'experiéncies

Gestié economica: Sobre contractacié administrativa; Sobre elaboracié de programes
pressupostaris; Sobre el GECAT; Sobre gestié d'ingressos; Aplicatiu GEEC (gest. electronica exp.
de contractacio); Gestio dels fons de maniobra; Estudis d’analisi de costos; Preparacié de plecs
de clausules contractuals i funcionament de les meses de contractacio; Sobre tramitacio de
documents pressupostaris de despesa; Sobre tramitacié d’expedients de modificacié
pressupostaria

Ambit de I'organitzacié administrativa, I'avaluaci i la difusié: Sobre I'Gs d’eines corporatives de



tramitacid electronica; En tramitacio electronica d’expedients administratius; Eines de
'administraci6 digital (e-valisa, e-notum, portasignatures, etc.); Plataformes corporatives de
tramitacié (EACAT, Tramits Gencat, Tramitador Geneéric, etc.)

Habilitats i aptituds:

Capacitat d'organitzacio, planificacio amb metode i ordre, raonament analitic, raonament numeric.
Capacitat d'organitzacio, capacitat de relacio i comunicacio, métode i ordre. Autonomia i
proactivitat, capacitat de relacié i comunicacié. Adaptacié a entorns canviants, d'alta demanada i
urgencia. Imprescindible experiencia en GEEC | GECAR. Es valoraran coneixements i
experiéncia en GIDECAT i BIW.

Funcions del lloc
Tasques assignades al lloc ofert

- Preparar la documentacié necessaria per a la confeccio de I'avantprojecte de pressupost anual
de la Direccio General i elaborar la proposta de document d'acord amb les indicacions del seu
superior jerarquic. - Gestionar I'execucio pressupostaria de la Direccidé General i les modificacions
corresponents i fer-ne el seguiment. - Elaborar informes de seguiment de I'execucio de les
despeses. - Controlar l'assignacié del fons de maniobra de la Direccié General, elaborar els
documents de justificacio i fer-ne el seguiment. - Assessorar les unitats promotores de la Direcci6
General en la preparacio dels expedients de contractacio i en I'elaboracio dels criteris de valoracio
per a I'adjudicaci6 i donar-los suport tecnic. - Impulsar i gestionar els expedients de contractacio
administrativa de la Direccié General fins que se'n dugui a terme la formalitzaci6 corresponent,
aixi com les prorrogues i modificacions contractuals corresponents, si escau, en col-laboracié amb
el Servei de Contractacio de la Direccio de Serveis. - Elaborar informes de seguiment sobre
I'activitat contractual de la Direccié General. - Qualsevol altra funcié de naturalesa analoga que se
li encomani.

Procediment

Termini de presentacio del CV
Inici: 12/06/2026 - Fi: 22/06/2026
Sistema de seleccio:

Estudi del curriculum

Acreditacions

Entrevista i/o prova


https://ofertesdefeina.interior.gencat.cat/barem/barem-singular.aspx

Barems/criteris de selecci6 (aspectes a valorar i sistema de qualificacio)

Un cop efectuat I'estudi del curriculum, les persones seleccionades poden ser convocades a
entrevista i/o prova. En relaci6 amb aquest punt, per tal de valorar I'entrevista i/o prova, es tindran
en compte les funcions del lloc i el que s’indiqui en I'apartat d’habilitats i aptituds.

Persones que intervenen en el procés de seleccio.

Les candidatures seran valorades per la persona responsable de la unitat d’adscripcio del lloc de
treball a proveir, si s’escau amb l'assisténcia técnica de la unitat de recursos humans de la
direccio general corresponent.

Régim d’'impugnacions del resultat definitiu de la provisi6 temporal

Un cop finalitzat el procés selectiu i fet public el nom de la persona seleccionada, contra el resultat
definitiu les persones interessades poden interposar un recurs de reposicié davant el mateix
organ que I'ha resolt en el termini d’'un mes a comptar de 'endema de la data en qué es publiqui,
d’acord amb la Llei 39/2015, d’'1 d’'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, o bé directament un recurs contencidés administratiu davant la Seccio
Contenciosa Administrativa del Tribunal d’Instancia en el termini de dos mesos a comptar de
'endema de la data en qué es publiqui, de conformitat amb la Llei 29/1998, de 13 de juliol,
reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, sens perjudici que hi pugui interposar
gualsevol altre recurs que consideri convenient per defensar els seus interessos.

Aquesta seleccio es regula per la Instruccié 1/2017

Iniciar el procés d'inscripcid

Us informem que, en el cas d'ofertes de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya, en compliment de I'art. 9.1 e) de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacio publica i bon govern, en el cas que sigueu la persona seleccionada per a la placa oferta, el vostre nom i cognoms sera publicat en
el web del Portal de transparéncia de la Generalitat de Catalunya durant un mes, excepte que exerciu el dret d’oposicié informant al gestor de la convocatoria que hi
concorre alguna circumstancia especial que justifiqui legalment la seva no publicaci6.

Informacié basica sobre proteccié de dades del tractament Persones participants en els procediments de selecci6 per a la provisié temporal de llocs de treball del
Departament d'Interior

Responsable del tractament: Direcci6é de Serveis
Finalitat: Gesti6 dels curriculums que presenten les persones candidates a les ofertes de provisié temporal de llocs de treball del Departament.

Drets de les persones interessades: Podeu sol-licitar I'accés, la rectificacio, la supressio o la limitacié del tractament de les vostres dades. Procediment per exercir els
vostres drets a https://interior.gencat.cat/ca/el_departament/Proteccio_dades_personals/drets-de-les-persones-interessades/

Informacié addicional sobre aquest tractament:

https://interior.gencat.cat/ca/el_departament/Proteccio_dades_personals/informacio-detallada-dels-tractaments/llistat_per_responsables/persones-patticipants-en-els-
rocediments-de-seleccio-per-a-la-provisio-temporal-de-llocs-de-treball-del-departament-dinterior/index.html



https://ofertesdefeina.interior.gencat.cat/static/gencat/docs/Instrucci%C3%B3%201-2017.pdf
https://ofertesdefeina.interior.gencat.cat/OfertaVisualizar.aspx?IdOferta=F154E5D8A0D34754
https://interior.gencat.cat/ca/el_departament/Proteccio_dades_personals/drets-de-les-persones-interessades/
https://interior.gencat.cat/ca/el_departament/Proteccio_dades_personals/informacio-detallada-dels-tractaments/llistat_per_responsables/persones-participants-en-els-procediments-de-seleccio-per-a-la-provisio-temporal-de-llocs-de-treball-del-departament-dinterior/index.html
https://interior.gencat.cat/ca/el_departament/Proteccio_dades_personals/informacio-detallada-dels-tractaments/llistat_per_responsables/persones-participants-en-els-procediments-de-seleccio-per-a-la-provisio-temporal-de-llocs-de-treball-del-departament-dinterior/index.html

